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CONSELHO PERMANENTE DA 
OEA/Ser.G


ORGANIZAÇÃO DOS ESTADOS AMERICANOS 
CP/CAAP-2950/08 corr.1


3 março 2008


COMISSÃO DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Original: inglês


E ORÇAMENTÁRIOS

PROJETO DE RESOLUÇÃO

ATUALIZAÇÃO DE CUSTOS DE CONFERÊNCIAS E REUNIÕES 

FINANCIADAS PELA OEA

O CONSELHO PERMANENTE DA ORGANIZAÇÃO DOS ESTADOS AMERICANOS, 


TENDO VISTO o documento “Proposta de atualização dos custos de conferências e reuniões” (CP/CAAP-2901/07), preparado pela Secretaria-Geral, que informa sobre os custos médios dos serviços necessários às reuniões de um, dois e três dias de duração; 

CONSIDERANDO: 

Que, mediante a resolução AG/RES. 457 (IX-O/79), a Assembléia Geral encarregou a Secretaria-Geral de, ao calcular o custo das conferências, tomar por base seu custo na sede; 

Que, mediante a resolução AG/RES. 1230 (XXIII-O/93), a Assembléia Geral instruiu a Secretaria-Geral a pagar somente as despesas de viagem de funcionários dos Governos dos Estados membros quando estes viajarem em nome e a pedido da Organização; 

Que da ata CP/ACTA 962/93 consta a decisão do Conselho Permanente de que essa política, define “representantes governamentais” como sendo não só funcionários governamentais eleitos e nomeados, mas também qualquer pessoa escolhida por um governo para representar seu país em qualquer foro da OEA; 

Que, nas resoluções AG/RES. 1277 (XXIV-O/94), AG/RES. 1317 (XXV-O/95), AG/RES. 1381 (XXVI-O/96) e AG/RES. 1531 (XXVII-O/97), se reitera que nenhum recurso confiado à Organização seja usado para pagar despesas de viagem, a não ser de viagem em nome da Organização; 

Que a resolução AG/RES. 2202 (XXXVI-O/06) dispôs diretrizes claras com relação ao uso de recursos do Subprograma 21C para Conferências não-programadas;

TENDO PRESENTE: 

Que, mediante a resolução AG/RES. 1531 (XXVII-O/97), a Assembléia Geral encarregou a Comissão de Reuniões e Organismos de examinar os custos das reuniões e, na resolução AG/RES. 1446 (XXVII-O/97), de procurar maneiras de simplificar e tornar mais eficaz e eficiente o trabalho dos Conselhos da Organização; 

Que, mediante a resolução CP/RES. 872 (1459/04) e resoluções anteriores sobre o mesmo tema, o Conselho Permanente encarregou a Secretaria-Geral de rever anualmente os custos estimados para a realização de reuniões na sede e fora da sede, e de informar o Conselho Permanente, o mais tardar até 28 de fevereiro de cada ano, se esses montantes devem ser revistos; e

Que, por razões estatutárias, regulamentares e administrativas, alguns órgãos e entidades financiados pelo orçamento-programa, tais como a Comissão Jurídica Interamericana (CJI), a Corte Interamericana de Direitos Humanos, a Junta Interamericana de Defesa (JID), o Instituto Interamericano da Criança e do Adolescente (IIN), a Comissão Interamericana de Telecomunicações (CITEL), a Comissão Interamericana para o Controle do Abuso de Drogas (CICAD), o Tribunal Administrativo, a Junta de Auditores Externos e a Comissão Interamericana de Direitos Humanos (CIDH) não dependem inteiramente do Escritório de Conferências e Reuniões para organizar e administrar suas reuniões; 

RECONHECENDO que a resolução AG/RES. 1757 (XXX-O/00), com as emendas introduzidas pela resolução AG/RES. 2157 (XXXV-O/05),  dispôs que somente os Estados membros que estejam “Em dia A”, “Em dia B” ou “Considerados em dia” estarão habilitados a ser sede de reuniões da Organização (incluindo, porém não de forma exclusiva, conferências, reuniões de ministros, workshops e seminários) diretamente financiados, total ou parcialmente, pelo Fundo Ordinário; e

Que, na resolução AG/RES. 2059 (XXXIV-O/04), a Assembléia Geral incentiva os Estados membros a continuarem a pagar suas cotas oportunamente; e 

LEVANDO EM CONTA a situação orçamentária da Organização, bem como a necessidade de usar com maior eficiência os recursos limitados disponíveis para cumprir seus mandatos, 

RESOLVE:

1.
Reiterar que: 

a)
o Fundo Ordinário só poderá ser utilizado para custear despesas de conferências e reuniões cujos custos já estejam incluídos no orçamento-programa da Organização, desde que satisfaçam os critérios aprovados pela Comissão de Assuntos Administrativos e Orçamentários (CAAP) para  financiamento do Subprograma 21C (Conferências não-programadas da OEA), independentemente de a dotação destinar-se a uma reunião na sede ou fora da sede, e desde que os custos não excedam os montantes estipulados no parágrafo dispositivo 9 desta resolução; e 

b)
todo custo adicional ou não previsto no Fundo Ordinário deverá ser ou custeado pelo país sede ou por fundos específicos. 

2.
Reafirmar que, se um Estado membro oferecer sede para uma reunião que inicialmente estava programada para realizar-se em Washington, D.C., esse Estado é responsável por todo custo adicional da reunião ou esse custo será coberto por fundos externos. 

3.
Dispor que o oferecimento oficial para sediar uma reunião da OEA deverá ser feito formalmente pelo país sede e recebido pela Secretaria-Geral antes da assinatura do acordo entre o referido país sede e a Secretaria-Geral, em conformidade com o parágrafo dispositivo 4 desta resolução. 

4.
Instruir a Secretaria-Geral, ao preparar os acordos para a realização de reuniões da OEA fora da sede, a: a) verificar o cumprimento dos requisitos estabelecidos nas resoluções AG/RES. 457 (IX-O/79), AG/RES. 1531 (XXVII-O/97), AG/RES. 1757 (XXX-O/00), AG/RES. 1974 (XXXIII-O/03), AG/RES. 2059 (XXXIV-O/04) AG/RES. 2157 (XXXV-O/05) e AG/RES.2202 (XXXVI-O/06);  b) especificar claramente os compromissos financeiros a serem assumidos pela Organização, pelo país sede e/ou, quando cabível, os que serão cobertos por fundos específicos; e c) assegurar-se de que os acordos sejam assinados pelas partes com antecedência de pelo menos 60 dias do início da reunião. 

5.
Instruir a Secretaria-Geral a tomar como base, na preparação desses acordos, as tarifas estabelecidas no documento “Proposta de atualização dos custos de conferências e reuniões” (CP/CAAP-2901/07), preparado pela Secretaria-Geral, que informa sobre o custo médio dos serviços necessários para reuniões de um, dois e três dias de duração, bem como os modelos de orçamento para reuniões que se anexam a esta resolução, e a assegurar-se de que os recursos aprovados pela Assembléia Geral ou pelo Conselho Permanente, em conformidade com o parágrafo dispositivo 9 desta resolução, sejam usados exclusivamente para custear serviços de conferências para a reunião e despesas de viagem do pessoal do Escritório de Conferências e Reuniões e Relações Públicas designado para a reunião, até o máximo de 6 (seis) pessoas pagas pelo Fundo Ordinário. 

6.
Determinar que todos os recursos para as reuniões depositados na Secretaria-Geral pelo país sede e, quando cabível, por outros doadores, em conformidade com o acordo, sejam administrados pela Secretaria-Geral e sejam depositados na Secretaria-Geral com pelo menos 60 dias de antecedência ao início da reunião e que, se esses recursos não forem depositados na Secretaria-Geral dentro do prazo estabelecido no acordo, a Secretaria-Geral informe automaticamente o Conselho Permanente para que programe a realização da reunião na sede. 

7.
Dispor que, para as reuniões financiadas por dotações dos subprogramas 21G (Assembléia Geral), 21E (Escritório da Secretaria da Assembléia Geral, da Reunião de Consulta, do Conselho Permanente e de Órgãos Subsidiários), 21B (Escritório de Conferências e Reuniões), 71K (reuniões do Conselho Interamericano de Desenvolvimento Integral, Reuniões Ministeriais e reuniões das Comissões Interamericanas) e 21C (Conferências não-programadas da OEA): 

a)
O Escritório de Conferências e Reuniões administrará a totalidade dos recursos destinados à realização de reuniões tanto na sede como fora desta, inclusive os montantes adicionais e recursos depositados na Secretaria-Geral pelo país sede ou por outras fontes específicas, para custear gastos adicionais. 

b)
A Secretaria-Geral administrará cada reunião como um projeto específico do Escritório de Conferências e Reuniões. 

c)
Os recursos do Fundo Ordinário, bem como aqueles contribuídos pelo país sede e os outros recursos depositados na Secretaria-Geral, serão usados em conformidade com o orçamento aprovado e em conformidade com o acordo. 

d)
Os saldos não utilizados serão creditados às fontes originais de financiamento. Os recursos reembolsados ao Fundo Ordinário ficarão disponíveis para reuniões programadas para mais tarde no ano, e os saldos creditados a fundos específicos do país sede ou outros países ou instituições doadores serão informados em conformidade com o prazo estabelecido no acordo correspondente. 

e) 
A Secretaria-Geral não transferirá os recursos nem sua execução a autoridades ou instituições do país sede.

8.
Confirmar que o Escritório de Conferências e Reuniões poderá prestar serviços e apoio a outras reuniões de órgãos da Organização não financiadas com recursos provenientes dos itens do orçamento-programa mencionados no parágrafo dispositivo 7 desta resolução, segundo os termos e condições estabelecidos nos memorandos de entendimento entre o Escritório de Conferências e Reuniões e o departamento, escritório ou área solicitante, e em conformidade com os procedimentos administrativos estabelecidos pela Secretaria-Geral. 

9.
Instruir a Secretaria-Geral a preparar o projeto de orçamento de toda conferência ou reunião com base nas diretrizes constantes do documento CP/CAAP-2901/07, elaborado pela Secretaria-Geral, o qual informa o custo médio dos serviços necessários para reuniões de um, dois e três dias de duração na sede e fora da sede, e das resoluções AG/RES. 1531 (XXVII-O/97) e AG/RES. 2202 (XXXVI-O/06), usando as seguintes cifras máximas: 

	
	Reunião de um dia
	Reunião de dois dias
	Reunião de três dias

	Reunião na sede 

básica
	18.878
	31.976
	45.073

	Reunião na sede

com Comissão de Estilo
	20.805
	33.902
	48.796

	Reunião na sede 

com serviços para pessoas com deficiências
	20.952
	35.729
	50.507

	Reunião na sede

com Comissão de Estilo e serviços para pessoas com deficiências
	22.878
	37.656
	54.229


	
	Reunião de um dia
	Reunião de dois dias
	Reunião de três dias

	Reunião fora da sede 

básica
	28.433
	42.602
	56.770

	Reunião fora da sede

com Comissão de Estilo
	30.360
	44.528
	60.493

	Reunião fora da sede

com serviços para pessoas com deficiências 
	30.507
	46.355
	65.043

	Reunião fora da sede 

com Comissão de Estilo e serviços para pessoas com deficiências 
	32.433
	48.282
	65.926


Estes montantes devem ser utilizados para alocar os recursos dos subprogramas do Fundo Ordinário a que se refere o parágrafo dispositivo 7 desta resolução. 

10.
Reiterar que, como regra geral, as dotações do Fundo Ordinário serão utilizadas para custear despesas de viagem de representantes dos Estados membros somente quando tenham sido nomeados, caso por caso, por uma autoridade competente, para exercer funções em nome e a pedido da Organização. Nesses casos, os recursos para o financiamento de viagens deverão advir de alocações orçamentárias para serviços para o Conselho Permanente ou para o Escritório do Secretário-Geral. 

11.
Encarregar a Secretaria-Geral de rever anualmente os custos estipulados no parágrafo dispositivo 9 desta resolução e de informar o Conselho Permanente, até 30 de novembro de cada ano, se esses montantes devem ou não ser atualizados.  As cifras atualizadas serão então incorporadas ao sistema orçamentário, e as diferentes áreas, entidades e órgãos da Organização as levarão em conta ao estimar os custos de suas reuniões e conferências. 

12.
Reiterar que as reuniões da Organização, financiadas pelo Fundo Ordinário, deverão ter a duração máxima de três dias.  Dispor que, quando for solicitada uma exceção, o Escritório de Conferências e Reuniões prepare para a consideração da Comissão de Assuntos Administrativos e Orçamentários (CAAP) um orçamento para a reunião com custos projetados para aprovação posterior pelo Conselho Permanente.
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PROPOSED BUDGET

OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS
(TWO-DAY MEETING)

PRO/PTO No.: PPT-REV.872-2007-2DAYS-HQ-SC

MEETING: ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS
HEADQUARTERS: WASHINGTON DC

INTERPRETATION 4 LANGUAGES TRANSLATION: 4 LANGUAGES DATE OF MEETING:
ACCOUNT: DURATION: 2 DAYS
CONF.SPECIALIST COOR.A.TEC.: IM.SECR.:

OBSERVATIONS: Style Committee services are included
$15,570 ffor translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.
Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.
Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE
Obj.2 - OVERTIME
Overtime 38 x 56 hours 2,128

Obj.5 and 8 - TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS
Translation and reproduction of documents before and after the meeting 15,570

(includes printing of documents during the meeting)

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES
Equipment and supplies 535

Obj.8 - CONTRACTS

8 Interpreters (*) 8 x 515 X 2 shifts 8,240

4 Translators-reviewers 4 x 400 x 2 days 3,200

1 Accreditations officer 1 X 110 X 2 days 220

1 Room attendant 1x 110 x 2 days 220

1 Control operator 1x 120 x 2 days 240 12,120
Obj.9 - OTHER COSTS

Communications 100
Sub-total-1 30,453
Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total (without Style Comitte) 1,523
Total without Style Committee 31,976
STYLE COMMITTEE

Obj.6 - SUPPLIES

Supplies 125
Obj.8 - TRANSLATION

4 Translators - SC 4 X 400 x 1 day 1,600

1 Room attendant 1 x 110 X 1 day 110 1,710

Sub-total - 2 32,288






Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total(with Style Comitte)
Total with Style Committee

DISABLED FACILITIES

Obj.8 - TRANSLATION
2 Sign Translators 4 X 400 x 2 day

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES
Equipment
Sub-total - 3

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3
Total with Disabled Facilities and without Style Committee

Sub-total - 4
Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3
Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee

(*) Shift = 6 hours

3,200

1,614

33,902

3200

375

34,028

1,701

35,729

35,863
1,793

37,656

Excel: PPT-REV.807-2004-2DAYS-HQ-SC
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PROPOSED BUDGET

OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS
(ONE-DAY MEETING)

PRO/PTO No.: PPT-REV.872-2007-1DAY-AWAY HQ-SC

MEETING: ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS
HEADQUARTERS: AWAY HQ

INTERPRETATION: 4 LANGUAGES TRANSLATION: 4 LANGUAGES DATE OF MEETING:
ACCOUNT: DURATION: 1 DAY
CONF.SPECIALIST: COOR.A.TEC.: COMM.SECR.:
OBSERVATIONS: Style Committee services are included

$10,380 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE
Obj.2 - OVERTIME 38 X 28 hours 1,064
Overtime

Obj.4 - TRAVEL
TRAVEL FARES

1 Conferences specialist 1,000 x 1 Ticket 1,000

1 Systems specialist 1,000 x 1 Ticket 1,000

1 Meeting room supervisor 1,000 x 1 Ticket 1,000

1 Documents supervisor 1,000 x 1 Ticket 1,000

1 Accreditations officer 1,000 x 1 Ticket 1,000

1 Public information specialist 1,000 x 1 Ticket 1,000 6,000
PER DIEM ALLOWANCES

1 Conferences specialist 1 x 170 x 3 days 510

1 Systems specialist 1 x 170 x 3 days 510

1 Meeting room supervisor 1 x 170 x 2 days 340

1 Documents supervisor 1 x 170 x 2 days 340

1 Accreditations officer 1 x 170 x 2 days 340

1 Public information specialist 1 x 170 x 2 days 340 2,380
TERMINAL EXPENSES

6 Officers 120 x 6 passengers 720

Obj.5 and 8 - TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS
Translation and reproduction of documents before and after the meeting 10,380

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES
Equipment and supplies 375

Obj.8 - CONTRACTS

8 Interpreters (*) 8 X 515 x 1 shift 4,120
4 Translators-reviewers 4 X 400 X 1 day 1,600
1 Accreditations officer 1 x 110 x 1 day 110
1 Room attendant 1 x 110 x 1 day 110
1 Control operator 1 x 120 x 1 day 120 6,060






Obj.9 - OTHER COSTS
Communications
Sub-total-1

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total (without Style Comittee)
Total without Style Committee

STYLE COMMITTEE
Obj.6 - SUPPLIES
Supplies

Obj.8 - TRANSLATION

4 Translators 4 X 400 X 1 day 1,600
1 Room attendant 1 x 110 x 1 day 110
Sub-total - 2

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total(with Style Committee)
Total with Style Committee

DISABLED FACILITIES

Obj.8 - TRANSLATION
2 Sign Translators 4 X 400 X 1 day 1,600

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES
Equipment
Sub-total - 3

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3
Total with services for persons with disabilitiues and without Style Committee

Sub-total - 4
Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3
Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee

(*) Shift = 6 hours

100
27,079

1,354
28,433

125

1,710
28,914

1,446
30,360

1600

375
29,054

1,453
30,507

30,889
1,544
32,433

Excel: PPT-REV.807-2004-1DAY-AWAY HQ-SC
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PROPOSED BUDGET
OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS
(TWO-DAY MEETING)

PRO/PTO No.:

PPT-REV.872-2007-2DAYS-AWAY HQ-SC

MEETING:
HEADQUARTERS:
INTERPRETATION:
ACCOUNT:
CONF.SPECIALIST:
OBSERVATIONS:

TRANSLATION: 4 LANGUAGES

COOR.A.TEC.:

Style Committee services are included

ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS
AWAY HQ
4 LANGUAGES

DATE OF MEETING:
DURATION: 2 DAYS
COMM.SECR.:

$15,570 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

Obj.2 - OVERTIME
Overtime

Obj.4 - TRAVEL

TRAVEL FARES

1 Conferences specialist

1 Systems specialist

1 Meeting room supervisor

1 Documents supervisor

1 Accreditations officer

1 Public information specialist

PER DIEM ALLOWANCES

1 Conferences specialist

1 Systems specialist

1 Meeting room supervisor

1 Documents supervisor

1 Accreditations officer

1 Public information specialist

TERMINAL EXPENSES
6 Officers

1x
1x
1x
1x
1x
1x

38

1,000
1,000
1,000
1,000
1,000
1,000

170
170
170
170
170
170

120

X X X X X X

X X X X X X

56 hours

1 Ticket
1 Ticket
1 Ticket
1 Ticket
1 Ticket
1 Ticket

4 days
4 days
3 days
3 days
3 days
3 days

6 Passengers

Obj. 5 and 8 - TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

Translation and reproduction of documents before and after the meeting

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

Equipment and supplies

Obj.8 - CONTRACTS

8 Interpreters (*)

4 Translators-reviewers
1 Accreditations officer
1 Room attendant

1 Control operator

Obj.9 - OTHER COSTS
Communications
Sub-total-1

8 x
4 X
1x
1x
1x

515
400
110
110
120

X X X X X

2 shifts
2 days
2 days
2 days
2 days

2,128

1,000
1,000
1,000
1,000
1,000
1,000

680
680
510
510
510
510

8,240
3,200
220
220
240

2,128

6,000

3,400

720

15,570

535

12,120

100
40,573






Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total

Total without Style Committee

STYLE COMMITTEE
Obj.6 - SUPPLIES
Supplies

Obj.8 - TRANSLATION

4 Translators 4 X 400 X 1 day 1,600
1 Room attendant 1 x 110 x 1 day 110
Sub-total - 2

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total (with Style Committee)
Total with Style Committee

DISABLED FACILITIES

Obj.8 - TRANSLATION
2 Sign Translators 4 X 400 X 2 day 3,200

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES
Equipment

Sub-total - 3

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3

Total with services for persons with disabilitiues and without Style Committee

Sub-total -4
Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3
Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee

(*) Shift = 6 hours

2,029

42,602

125

1,710

42,408

2,120

44,528

3200

375

44,148

2,207

46,355

45,983
2,299

48,282

Excel: PPT-REV.807-2004-2DAYS-AWAY HQ-SC
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PROPOSED BUDGET

OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS
(THREE-DAY MEETING)

PRO/PTO No.: PPT-REV.872-2007-3 DAYS-AWAY HQ-SC
MEETING: ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS
HEADQUARTERS: AWAY HQ
INTERPRETATION: 4 LANGUAGES TRANSLATION: 4 LANGUAGES DATE OF MEETING:
ACCOUNT: DURATION: 3 DAYS
CONF.SPECIALIST: COOR.A.TEC.: COMM.SECR.:

OBSERVATIONS: Style Committee services are included
$20,760 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE
Obj.2 - OVERTIME
Overtime 38 X 84 hours 3,192

Obj.4 - TRAVEL
TRAVEL FARES

1 Conferences specialist 1,000 x 1 Ticket 1,000

1 Systems specialist 1,000 x 1 Ticket 1,000

1 Meeting room supervisor 1,000 x 1 Ticket 1,000

1 Documents supervisor 1,000 x 1 Ticket 1,000

1 Accreditations officer 1,000 x 1 Ticket 1,000

1 Public information specialist 1,000 x 1 Ticket 1,000 6,000
PER DIEM ALLOWANCES

1 Conferences specialist 1x 170 x 5 days 850

1 Systems specialist 1x 170 x 5 days 850

1 Meeting room supervisor 1 X 170  x 4 days 680

1 Documents supervisor 1x 170 x 4 days 680

1 Accreditations officer 1x 170  x 4 days 680

1 Public information specialist 1x 170 x 4 days 680 4,420
TERMINAL EXPENSES

6 Officers 120 x 6 Passengers 720

Obj 5 and 8 - TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS
Translation and reproduction of documents before and after the meeting 20,760

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES
Equipment and supplies 695

Obj.8 - CONTRACTS

8 Interpreters (*) 8 x 515 «x 3 shifts 12,360
4 Translators-reviewers 4 x 400 X 3 days 4,800
1 Accreditations officer 1x 110 x 3 days 330
1 Room attendant 1x 110 x 3 days 330
1 Control operator 1x 120 x 3 days 360 18,180

Obj.9 - OTHER COSTS






Communications
Sub-total-1

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total (without Style Committee)
Total without Style Committee

STYLE COMMITTEE
Obj.6 - SUPPLIES
Supplies

Obj.8 - TRANSLATION

4 Translators - SC 4 X 400 X 2 day 3,200
1 Room attendant 1 x 110 x 2 day 220
Sub-total - 2

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total(with Style Committee)
Total with Style Committee

DISABLED FACILITIES

Obj.8 - TRANSLATION
2 Sign Translators 4 X 400 X 3 day 4,800

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES
Equipment
Sub-total - 3

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3
Total with services for persons with disabilitiues and without Style Committee

Sub-total - 4
Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3
Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee

(*) Shift = 6 hours

100

54,067

2,703

56,770

125

3,420

57,612

2,881

60,493

4800

375

61,945

3,097

65,043

62,787
3,139

65,926

Excel: PPT-REV.807-2004-3DAYS-AWAY HQ-SC
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PROPOSED BUDGET

OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

(THREE-DAY MEETING)

PRO/PTO No.: PPT-REV.872-2007-3DAYS-HQ-SC

MEETING:

HEADQUARTERS: WASHINGTON DC

INTERPRETATION: 4 LANGUAGES TRANSLATION: 4 LANGUAGES
ACCOUNT:

CONF.SPECIALIST: COOR.A.TEC.:

OBSERVATIONS: Style Committee services are included

ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS

DATE OF MEETING:

DURATION: 3 DAYS

COMM.SECR.:

$20,760 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.
Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE
Obj.2 - OVERTIME

Overtime 38 X 84 hours

Obj. 5 and 8 - TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS
Translation and reproduction of documents before and after the meeting

(includes printing of documents during the meeting)

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES
Equipment and supplies

Obj.8 - CONTRACTS

8 Interpreters (*) 8 X 515 x 3 shifts
4 Translators-reviewers 4 x 400 X 3 days
1 Accreditations officer 1x 110 x 3 days
1 Room attendant 1x 110 x 3 days
1 Control operator 1x 120 x 3 days

0bj.9 - OTHER COSTS
Communications
Sub-total-1

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total (without Style Comitte)
Total without Style Committee

STYLE COMMITTEE

Obj.6 - SUPPLIES
Supplies

Obj.8 - TRANSLATION

4 Translators - SC 4 x 400 x 2 day
1 Room attendant 1 x 110 x 2 day
Sub-total - 2

3,192
20,760
695
12,360
4,800
330
330
360 18,180
100
42,927
2,146
45,073
125
3,200
220 3,420
46,472






Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total(with Style Comitte)
Total with Style Committee

DISABLED FACILITIES

Obj.8 - TRANSLATION
2 Sign Translators 4 x 400 x 3 day

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES
Equipment
Sub-total - 3

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3
Total with Disabled Facilities and without Style Committee

Sub-total - 4
Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3
Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee

(*) Shift = 6 hours

4,800

2,324
48,796

4800

375
48,102

2,405
50,507

51,647
2,582
54,229

Excel: PPT-REV.807-2004-3DAYS-HQ-SC
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PROPOSED BUDGET

OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

(ONE-DAY MEETING)

PRO/PTO No.: PPT-REV.872-2007-1DAY-HQ-SC

MEETING: ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS

HEADQUARTERS: WASHINGTON DC

INTERPRETATION: 4 LANGUAGES TRANSLATION: 4 LANGUAGES DATE OF MEETING:
ACCOUNT: DURATION: 1 DAY
CONF.SPECIALIST: COOR.A.TEC.: COMM.SECR.:

OBSERVATIONS: Style Committee services are included

$10,380 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.

Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE
Obj.2 - OVERTIME

Overtime 38 x 28 hours 1,064
Obj. 5 and 8 - TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

Translation and reproduction of documents before and after the meeting 10,380
(includes printing of documents during the meeting)

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

Equipment and supplies 375
Obj.8 - CONTRACTS

8 Interpreters (*) 8 x 515 x 1 shift 4,120

4 Translators-reviewers 4 x 400 x 1 day 1,600

1 Accreditations officer 1 X 110 x 1 day 110

1 Room attendant 1x 110 x 1 day 110

1 Control operator 1x 120 x 1 day 120 6,060
Obj.9 - OTHER COSTS

Communications 100
Sub-total-1 17,979
Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-totall 899
Total without Style Committee or Disabled Facilities 18,878
STYLE COMMITTEE

Obj.6 - SUPPLIES

Supplies 125
Obj.8 - TRANSLATION

4 Translators - SC 4 x 400 x 1 day 1,600

1 Room attendant 1 x 110 x 1 day 110 1,710
Sub-total - 2 19,814
Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 2 991
Total with Style Committee and without Disabled Facilities 20,805






DISABLED FACILITIES

Obj.8 - TRANSLATION
2 Sign Translators 4 x 400 x 1 day 1,600

Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES
Equipment
Sub-total - 3

Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3
Total with Disabled Facilities and without Style Committee

Sub-total - 4
Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total 3
Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee

(*) Shift = 6 hours

1600

375

19,954

998

20,952

21,789
1,089

22,878

Excel: PPT-REV.807-2004-1DAY-HQ-SC







