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A.
INTRODUCTION
1.
Mandat
1.1.
En 2004, le Conseil permanent a adopté la résolution CP/RES. 872 (1459/04). Au paragraphe 11 du dispositif de cette résolution, il émet, à l’intention du Secrétariat général le mandat suivant :
De confier au Secrétariat général le soin de réviser chaque année les coûts des conférences et réunions, et de faire rapport au Conseil permanent, avant le 30 novembre de chaque année, sur l’utilité de la révision de ces montants. De façon que des montants actualisés soient alors incorporés dans le système d’établissement du budget, et que les divers secteurs, entités et organes de l’Organisation en tiennent compte lors de la détermination du coût de leurs réunions et conférences.
1.2.
Pour la période de 2005 à 2006, les montants correspondant aux coûts y afférents figurant dans cette résolution ont été appliqués à tous les niveaux par le Bureau des conférences et réunions (OCR) et pendant cette période, les tarifs de l’OEA ont été recommandés par la CAAP et approuvés par le Conseil permanent, comme le décrivent les modèles de budget moyen pour défrayer les coûts des réunions dont fait état la résolution CP/RES. 872 (1459 ?04), ont préservé la compétitivité du Secrétariat général sur le marché indépendant de services de conférences. C’est pourquoi le Bureau des conférences et réunions n’a pas fait de nouvelles considérations en vue d’un ajustement des tarifs établis..  

1.3.
Cependant, durant le dernier trimestre de 2006, un sondage des diverses institutions et compagnies qui fournissent des services similaires selon les normes de l’OEA, a montré que les coûts de l’OEA ne sont plus suffisamment compétitifs pour habiliter le Secrétariat général à entrer en compétition avec les institutions internationales et d’autres institutions, au moment où la contraction du marché des services de conférences, compte tenu des normes de qualité de l’Organisation, est accompagnée d’une demande accrue de services. Le Bureau des conférences et réunions a donc conclu qu’il est opportun de proposer quelques ajustements aux barèmes en vigueur.
Le présent rapport a été établi en vue de son examen par la Commission des questions administratives et budgétaires (CAAP). Il inclut des informations actualisées sur les tarifs appliqués pour retenir des fournisseurs indépendants de services de conférence engagés par les organisations de la région sur le marché international de services et au siège de l’OEA.
2.
Méthodologie et portée du présent document
2.1
La méthodologie suivie est celle qui a été présentée à la CAAP lors de réunions précédentes lorsque la question a été abordée.  En quelques mots, l’OCR compare les tarifs qu’il paie actuellement pour les services de conférence qu’il fournit aux tarifs que paient pour des services similaires d’autres organisations internationales à Washington D.C : Le Bureau compare aussi les tarifs que demandent les fournisseurs d’autres services spécialisés de conférence travaillant pour le compte d’organisations internationales.   


2.2.
Les résultats de cette prospection ainsi que des comparaisons subséquentes habilitent à l’OCR à soumettre à la CAAP une proposition permettant d’établir une base de coûts compétitifs et raisonnables des services fournis par ses différentes composantes opérationnelles [Section des services de conférence (OCR/SC), Section des services linguistiques (OCR/SI), Section des services d’impression, de distribution et d’information (OCR/SIDSI)] de façon à maintenir les normes internationalement reconnues et déjà établies régissant des services de qualité prêtés pour les activités des organes politiques de l’Organisation.

2.3.
Le sondage a été réalisé parmi les divers fournisseurs privés opérant dans la zone métropolitaine de Washington et des institutions internationales ayant leurs bureaux à Washington, comme le Groupe de la Banque mondiale, la Banque interaméricaine de développement, l’Organisation panaméricaine de la santé, le Fonds monétaire, et les Nations Unies. Il a été dûment tenu compte des tarifs actuels perçus pour ces services dans les bureaux de l’administration fédérale, américaine en qualité d’institution de référence (Département d’État des Etats-Unis). 


Les renseignements obtenus ont été analysés et comparés avec le barème actuel des coûts à l’OCR.
I. Services de traduction
	Institution/Fournisseurs de services
	Tarifs actuels
(coût par 1.000 mots)

	OEA/OCR
	$170

	BID 
	$170

	Banque mondiale
	$135 - $200

	FMI
	$180

	ONU
	$180 - $200

	Département d’État des États-Unis
	$170 - $190


	II.
Tarifs des services de  traduction (Production attendue: 2.000 mots par jour)


	Institutions/Fournisseurs de services
	Tarifs actuels

	OEA/OCR
	$390

	BID

	$350

	Département d’État des États-Unis
	$380


III. Services d’interprétation
	Institutions/Fournisseurs de services
	Tarifs actuels
(par jour)

	OEA/OCR
	$446 - $490

	BID 
	$515

	Banque mondiale
	$460 - $515

	Nations Unies

	$462.50

	Département d’État des États-Unis
	$520 - $620

	FMI
	$510


IV. Services de reproduction et de distribution de documents d’information

	Institutions/Fournisseurs de services
	Tarifs actuels
(coût par1 000 mots)

	OEA/OCR
	$170

	Kinko’s
	$0,070

	Imprimerie de l’OPS
	Les tarifs n’ont pas été fixés 


	BID 
	Les tarifs n’ont pas été fixés 2

	Imprimerie de la Banque mondiale
	$0,06 



Conclusion
3.1.
L’analyse comparative des différentes structures de tarification obtenues pendant la prospection précitée montre que l’OCR pratique actuellement les tarifs les plus bas par comparaison à toutes les institutions de référence basées à Washington. Par conséquent, si le SG/OEA veut continuer à être compétitif, il devra actualiser la structure de ses tarifs pour 2007. La plus récente actualisation de la structure de tarification remonte à décembre 2004 lorsque la résolution CP/RES. 872 (1459/04) “Actualisation des coûts des conférences et réunions financées par l’OEA” a été adoptée par le Conseil permanent. Cette structure a été en vigueur pendant deux ans sans changement.

3.2.
L’OCR estime que la structure des tarifications dont les détails sont fournis dans les paragraphes qui suivent mettra le Secrétariat général en mesure de continuer à être compétitif sur le marché externe lorsqu’il cherche à obtenir des services pour les organes politiques de l’Organisation des services qui bénéficient des niveaux de qualité répondant aux exigences de ces organes.
B.
PROPOSITION D’ACTUALISATION DES COÛTS DES SERVICES DE CONFÉRENCE
1.
Objectifs et buts
1.1.
Conserver un niveau raisonnable de compétitivité sur le marché est essentiel, et le moment est venu d’effectuer des ajustements à nos tarifs. Par conséquent, le Secrétariat voudrait soumettre à la CAAP la proposition ci-après pour actualiser la structure des coûts des services de conférences. 

1.2.
Conformément au paragraphe 11 du dispositif de la résolution CP/RES. 872 (1459/04), le Secrétariat général a calculé les montants budgétaires estimatifs pour 2007 correspondant à des réunions de d’un, deux et trois jours tenues au Siège. Ces estimations budgétaires incluent des crédits pour tous les services requis pendant des réunions de l’Organisation, y compris les services d’interprétation, ceux de la Commission de style, et de la traduction des documents dans les quatre langues officielles de l’OEA.
1.3.
Tenant compte du fait que l’Assemblée générale a adopté les résolutions AG/RES. 2167 (XXXVI-O/06) « Établissement du Comité visé dans la Convention interaméricaine pour l’élimination de toutes les formes de discrimination contre les personnes handicapées » et AG/RES. 2168 (XXXVI-O/6) « Lutte contre le racisme et toutes les formes de discrimination et d’intolérance et examen du projet de Convention interaméricainee contre le racisme et toutes les formes de discrimination et d’intolérance » ; que le Conseil permanent a adopté la résolution CP/RES. 913 (1577/07) “Comité pour l’élimination de toutes les formes de discrimination contre les personnes handicapées” selon laquelle le Secrétaire général doit continuer à fournir l’appui nécessaire à l’exercice des attributions du Comité pour l’élimination de toutes les formes de discrimination contre les personnes handicapées, et que le Comité des États parties à la convention y afférente a adopté son Règlement qui définit la procédure relative à ces services, le Secrétariat général suggère qu’un montant minimal soit prévu pour financer les besoins spéciaux de la conférence spéciale, ce qui permettra une participation accrue des personnes handicapées assistant aux réunions de l’Organisation. Ce montant devrait être inscrit dans le budget de base de la conférence.  Lorsque des ressources allouées à ce titre ne sont pas décaissées, elles seront retournées à leur source originale de financement. Les estimations budgétaires pour cette catégorie incluront des crédits pour le financement des services spécialisés nécessaires pendant les réunions de l’Organisation, y compris ceux ayant trait à l’interprétation par langage gestuel ou des exposés sous-titrés, et un dispositif portable de conduction de son professionnellement installé. Les fonds nécessaires à ces services doivent être clairement précisés.
1.4.
Pour limiter le plus possible les incidences que pourraient potentiellement exercer ces augmentations de coûts sur le total du budget des conférences et réunions, le Bureau des conférences et réunions s’est particulièrement efforcé de contrebalancer les augmentations sur la base des coûts du marché avec les économies potentielles identifiées au cours des deux dernières années. 

1.5.
Les services prêtés pour les réunions des organes politiques, les commissions et groupes de travail de l’OEA couvrent ce qui suit : services linguistiques (services de traduction, d’interprétation, de commission de style requis à l’avance
), les services de traitement de documents (mise en page, correction d’épreuves, impression et distribution), services des spécialistes des conférences (planification, organisation, coordination et administration, services de salles), et services de technologie de l’information (services de mise en réseau virtuel, de connectivité, d’installations audio-visuelles, de bases de données et d’Internet), ainsi que les services d’accréditation des participants lorsqu’ils sont requis.  

2.
Montants estimatifs proposés

Les modèles utilisés dans la proposition, à l’instar des années précédentes, affichent les caractéristiques suivantes : 

· Les montants ajustés ne doivent pas excéder les montants versés par d’autres institutions publiques et privées dans la région de Washington D.C. 

· Les tarifs être définitivement compétitifs et les ajustements qui sont introduits constituent une augmentation raisonnable des coûts des réunion propre à maintenir compétitive la position du Secrétariat général sur le marché de recrutement de ces services.
· Les tarifs retenue pour le personnel sous contrat seront appliqués en 2007, une fois que le Conseil permanent aura adopté une résolution à ces effets.   

3.
Montant estimatifs des tarifs 
· Interprètes: le tarif augmente de EU$490,00 à EU$515,00 par équipe de travail (pour ceux qui paient les impôts aux Etats-Unis) et de EU$446,00 à EU$464,00 par équipe de travail (pour ceux qui ne sont pas assujettis à l’impôt sur le revenu aux États-Unis).
· Traducteurs et réviseurs/traducteurs: le tarif augmente de EU$390,00 à EU$400,00 par jour. Le tarif par mot passe de EU$170,00 pour 1.000 mots à EU$190,00 pour 1.000 mots.
· Préposé aux accréditations et superviseur des accréditations: ce tarif a été fixé à EU$110,00 par jour.
· Préposés aux salles: ce tarif passe de $100,00 par jour (EU$12,51 l’heure) à EU$110,00 par jour (EU$13,75 l’heure).
· Opérateurs des contrôles: ce tarif passe de $108,00 par jour (EU$13,50 l’heure) à EU$120,00 par jour (EU$15,00 l’heure).
· Transcripteurs/relecteurs-correcteurs: ce tarif passe de $128,00 par jour (EU$16,00 l’heure) à EU$140,00 par jour (EU$17,50 l’heure).
· Rédaction: ce tarif a été établi à EU$300,00 par jour.
4.
Estimation des heures supplémentaires
Les estimations des heures supplémentaires et du matériel et des fournitures ont été ajustées, sur la base des changements de coûts, et sont reprises dans le tableau suivant : 

	Durée de la réunion
	Estimation de la moyenne des heures supplémentaires
	
	Estimation du coût total pour 2007


	Réunion d’une journée
	
28
	
	$38.00
	$1 064

	Réunion de deux jours
	
56
	
	$38.00
	$2 128

	Réunion de trois jours
	
84
	
	$38.00
	$3 192


4.1.
Ces coûts estimatifs correspondent à une séance plénière avec des services d’interprétation simultanée, et la publication de documents dans quatre langues. Ils n'incluent pas les services fournis aux groupes de travail ou commissions se réunissant parallèlement ; ces services doivent être estimés séparément.

4.2.
Les changements apportés pour l’année 2007 découlent de l’augmentation du tarif des heures supplémentaires, qui est passé de $35 à $38 l’heure. Cependant, sur la base de l’expérience acquise au cours des deux dernières années, le total estimatif des heures supplémentaires par réunion n’a pas augmenté.
5.
Coûts estimatifs du matériel et des fournitures en 2007
5.1.
Les estimations de coûts du matériel et des fournitures ont été ajustées sur la base de l’augmentation des coûts et des tendances de consommation pour les éléments inclus dans cette catégorie en 2006
.
	Durée de la réunion
	
	Coûts estimatifs du matériel et des fournitures

	Réunion d’une journée
	
	EU$375

	Réunion de deux jours
	
	EU$535

	Réunion de trois jours
	
	EU$695


Rappelons que cette catégorie comprend ce qui suit:
· Café, thé, eau, tasses, sucre, édulcorant, etc.;
· Stylos et crayons, blocs-notes, etc.;
· Services d’enregistrement (analogue ou numérisé) : cassettes, étiquettes, copies de cassettes, CD, copies de CD, etc.;
· Préparation des écriteaux de tables (si nécessaire);
· Installation de l’équipement informatique, écrans, projecteurs, etc.;
· Service Internet et courrier électronique;
· Tout autre article nécessaire à la réunion et lié aux services fournis par le Bureau des conférences et réunions.
C.  TOTAL ESTIMATIF POUR LES RÉUNIONS SE TENANT AU SIÈGE
Pour estimer le coût des réunions tenues au siège en 2007, l’OCR s’est servi d’une moyenne des augmentations de tarifs rapportées par diverses institutions nationales et internationales, notamment les augmentations de tarifs sur le marché local pour la reproduction de documents.

Pour les réunions tenues au siège et d’une durée de 1, 2 et 3 jours, les coûts estimatifs figurent à l'Annexe I.

Les différentes augmentations relevées dans le coût des services sont indiquées dans les tableaux suivants:
· Pour les réunions d'une journée (une plénière, sans groupe de travail simultané) avec un budegt estimé dans le passé à EU$18 852. 

	Coûts actuels
	Proposition 

	$18 478

(Coût de base)
	$18 478

(Coût de base)

	
	$20 805

(avec Commission de style)

	
	$20 952

(avec services pour personnes handicapées

	
	$22  878

(avec la Commission de style et services pour personnes handicapées)


Réunion de deux jours (une séance plénière sans réunions simultanées de groupes de travail) avec un budget estimé dans le passé à $31 191. 

	Coûts actuels
	Proposition 

	$31  191

(Coût de base)
	$31 976

(Coût de base)

	
	$33 902

(avec Commission de style)

	
	$35 729

(avec services pour personnes handicapées

	
	$37 656

(avec la Commission de style et services pour personnes handicapées)


Réunion de trois jours (une séance plénière sans réunions simultanées de groupes de travail) avec un budget estimé dans le passé à $43 905.
	Coûts actuels
	Proposition 

	$43 9051

(Coût de base)
	$45 073

(Coût de base)

	
	$48 796

(avec Commission de style)

	
	$50 507

(avec services pour personnes handicapées

	
	$54 229

(avec la Commission de style et services pour personnes handicapées)


Les budgets globaux précités incluent les coûts estimatifs pour les services d'accréditation qui, dans le passé, n’étaient pas pris en compte dans la préparation des modèles, mais sont indispensables au bon déroulement de la réunion.
SYNTHÈSE
(Chiffres arrondis)
	Nouveaux totaux estimatifs pour les modèles de budgets de réunions tenues au Siège

	
	Réunion d’une journée
	Réunion de deux jours
	Réunion de trois jours

	Coûts budgétisés des réunions à Washington, D.C. (coûts de base)
	EU$18.878 


	EU$31.976
	EU$45.073

	Coûts budgétisés des réunions à Washington, DC (inclut la Commission de style)
	$20.805
	$33.902
	$48.796

	Coûts budgétisés des réunions à Washington DC (y compris les installations pour les personnes handicapées)
	$20.952
	$35.729
	$50.507

	Coûts budgétisés des réunions à Washington DC (y compris la Commission de style  et les installations pour personnes handicapées)
	$22 878
	$37 656
	$54 229


D.  MÉTHODE D'ESTIMATION DES COÛTS ADDITIONNELS POUR UNE 

UNE RÉUNION SE TENANT HORS SIÈGE

1.
Méthode d’estimation des coûts hors siège
1.1.
Quand une réunion a lieu hors siège, outre les divers hauts fonctionnaires du Secrétariat général qui participent à la réunion, d’autres fonctionnaires du Bureau des conférences et réunions ainsi que ceux d’autres secteurs du Secrétariat général doivent se rendre dans ce pays.


La résolution AG/RES. 457 (IX-O/79) de l’Assemblée générale demande au Secrétariat général d’utiliser comme base du calcul des coûts des conférences le coût de leur tenue au siège. Cette directive a été reprise dans des résolutions successives adoptées par l’Assemblée générale et le Conseil permanent lors de l’examen de la question des coûts des conférences.
1.2.
En règle générale, six membres du personnel du Secrétariat général doivent se rendre dans le pays d’accueil de toute conférence au moins deux jours avant l’ouverture de ces assises. En fonction de la complexité des préparatifs de la réunion, il peut s’avérer nécessaire d’augmenter le nombre de jours. Ces fonctionnaires remplissent les fonctions suivantes: 

a. Coordination et supervision générale de tous les services de conférences (spécialiste de conférences)
b. Coordination de tous les services de salles de réunion, conformément aux normes de l’OEA (superviseur des services de salle)
c. Coordination et contrôle de l’impression et de la distribution des documents dans les quatre langues officielles de l'Organisation (superviseur d'imprimerie)
d. Installation, coordination et contrôle des systèmes de technologie de l'information de l'OEA (y compris les logiciels propres à l’OCR) et des programmes pour gérer et intégrer les services dans les langues officielles avec les services de production de documents (spécialiste en technologie de l’information de l’OEA)
e. Services d’inscription et de vérification des accréditations, notamment la supervision des actualisations des listes, la délivrance des accréditations et du matériel ainsi que l’inscription de tous les invités et des visiteurs (Fonctionnaire chargé des services d’accréditation et d’inscription)
f. Coordination et gestion de toutes les activités d’information de l’OEA et du Secrétariat général, y compris les relations avec les médias, le calendrier des conférences de presse et la radiodiffusion/cyberdiffusion des activités liées à la réunion, si nécessaire (spécialiste en information)
g. En outre, en application de la résolution AG/RES.1847 (XXXII-O/02) “Soutien et suivi du processus des Sommets des Amériques”, la participation d’un représentant du Bureau du Secrétariat aux Sommets des Amériques est comprise (le cas échéant, la contribution du pays d’accueil couvrira les frais de voyage correspondants).
h. Conformément à la résolution AG/RES. 1915 (XXXIII-O/03) «Accroissement et renforcement de la participation de la société civile aux activités de l’Organisation des États Américains» la participation, ratifiée par les résolutions adoptées par la suite par l’Assemblée générale, d’un responsable des questions relatives à la société civile est comprise (dans les cas applicables, la contribution du pays d’accueil financement les frais de voyage correspondants).
i. Services de secrétariat de commission (les frais de voyage du secrétaire de commission désignée pour la réunion sont couverts par le pays d’accueil). 

j. Services de presse et de communication (les frais de voyage d’un fonctionnaire désigné pour la réunion sont financés par le pays d’accueil).
Le tableau suivant présente le coût estimatif pour cette réunion selon trois scénarios différents:
ESTIMATION PAR PERSONNE PAR JOUR

(Chiffres arrondis)
	
	Scénario de faible coût 
	Scénario de coût moyen
	Scénario de coût élevé

	Billets d’avion
	EU$600
	EU$1 000
	EU$1 400

	Faux-frais au départ et à l’arrivée
	EU$90
	EU$120
	EU$160

	Indemnités journalières de subsistance
	EU$46
	EU$170
	EU$340

	Coût total
	EU$736
	EU$1 290
	EU$1 900


Pour obtenir une estimation qui prévoit toutes les éventualités, les modèles proposés par le Secrétariat général utilisent la moyenne correspondant à un voyage de coût moyen, soit $1 290 par personne
Le tableau suivant présente les montants estimatifs pour trois éventualités, en multipliant la durée de la réunion par les six fonctionnaires  (spécialiste de conférence, superviseur de la salle de réunion, superviseur de documents, spécialiste des systèmes IT, préposé aux accréditation, et spécialiste de la presse et des communications) et ensuite par la moyenne des coûts pour chaque estimation. (Chiffres arrondis). 

COÛTS ADDITIONNELS DES RÉUNIONS HORS SIÈGE
	
	Réunion d’une journée 
	Réunion de deux jours
	Réunion de trois jours

	1 billet x 6 fonctionnaires
	EU$1000 x 6
	EU$1 000 x 6
	EU$1 000 x 6

	Faux-frais au départ et à l’arrivée x 6 fonctionnaires
	EU$120 x 6
	EU$120 x 6
	EU$120 x 6

	Indemnités journalières de subsistance x jours de réunions x 6 fonctionnaires
	EU$1780 x 3d x 6
	EU$170 x 4 x 6
	EU$170 x 5d x 6 

	Coût additionnel
	$9 780.00
	$10 800.00
	$11 820.00


E.
CALCUL DES COÛTS ADDITIONNELS 
POUR LES RÉUNIONS TENUES EN DEHORS DU SIÈGE
Les différents changements introduits dans les augmentations 
de coûts  figurent dans les tableaux ci-après
Pour les réunions d'une journée (une plénière, sans groupe de travail simultané) avec un budegt estimé dans le passé à EU$23 434.
	Coûts actuels
	Proposition 

	$23 434

(Coût de base)
	$28 433

(Coût de base)

	
	$30 360

(avec Commission de style)

	
	$30 507

(avec services pour personnes handicapées

	
	$32 4338

(avec la Commission de style et services pour personnes handicapées)


Réunion de deux jours (une séance plénière sans réunions simultanées de groupes de travail) avec un budget estimé dans le passé à $36 683. 

	Coûts actuels
	Proposition 

	$36 683

(Coût de base)
	$42 602

(Coût de base)

	
	$44 528

(avec Commission de style)

	
	$46 355

(avec services pour personnes handicapées

	
	$48 282

(avec la Commission de style et services pour personnes handicapées)


Réunion de trois (une séance plénière sans réunions simultanées de groupes de travail) avec un budget estimé dans le passé à $49 932. 

	Coûts actuels
	Proposition 

	$49 9321

(Coût de base)
	$56 770

(Coût de base)

	
	$60 493

(avec Commission de style)

	
	$65 043

(avec services pour personnes handicapées

	
	$37 656

(avec la Commission de style et services pour personnes handicapées)


SYNTHÈSE
(Chiffres arrondis)
NOUVEAU TOTAL DES COÛTS ESTIMATIFS POUR DES MODÈLES DE BUDGET DE RÉUNIONS HORS SIÈGE
	
	Réunion d’une journée
	Réunion de deux jours
	Réunion de trois jours

	Coûts budgétisés des réunions hors siège (Coût de base)
	EU$28 433
	EU$42 602
	EU$56 770

	Coûts budgétisés de réunions hors siège (y compris la Commission de style) 
	EU$30 360
	EU$44 528
	EU$60 493

	Coûts budgétisés de réunions hors siège (y compris les services pour personnes handicapées) 
	EU$30 507
	EU$46 355
	EU$65 043

	Coûts budgétisés de réunions hors siège (y compris la Commission de style et les services pour personnes handicapées)
	EU$32 433
	EU$48 282
	EU$65 626


F. NOUVEAU MONTANT ESTIMATIF MOYEN DES COÛTS DES RÉUNIONS SE TENANT AU SIÈGE ET EN DEHORS DU SIÈGE (CHIFFRES ARRONDIS)

Les tableaux ci-après ont été préparrés pour indiquer les différencces distinctes  entre les coûts des réunions tenues au siège et en dehors du siège. 

NOUVEAU TOTAL DES COÛTS ESTIMATIFS DS RÉUNIONS 

TENUES AU SIÈGE ET HORS SIÈGE
(Inclut la Commission de style)
	

	
	Réunion d’une journée
	Réunion de deux jours
	Réunion de trois jours

	Coûts budgétisés des réunions à Washington, D.C.
	EU$20 805
	EU$33 902
	EU$48 796

	Coût additionnel pour les réunions tenues en dehors du siège
	EU$9 555 
	EU$10 742
	EU$11 697

	Total estimatif pour une réunion se tenant en dehors du siège
	EU$30 360
	EU$44 528
	EU$60 493


NOUVEAU TOTAL DES COÛTS ESTIMATIFS DS RÉUNIONS 

TENUES AU SIÈGE ET HORS SIÈGE

(Inclut les installations pour personnes handicapées)
	
	Réunion d’une journée
	Réunion de deux jours
	Réunion de trois jours

	Coûts budgétisés des réunions à Washington, D.C.
	EU$20 952
	EU$35 729
	EU$50 507

	Coût additionnel pour les réunions tenues en dehors du siège
	EU$9 555 
	EU$10 626
	EU$14 536

	Total estimatif pour une réunion se tenant en dehors du siège
	EU$30 507
	EU$46 355
	EU$65 043


NOUVEAU TOTAL DES COÛTS ESTIMATIFS DES RÉUNIONS 

TENUES AU SIÈGE ET HORS SIÈGE

(Inclut la Commission de style et les services pour personnes handicapées)
	
	Réunion d’une journée
	Réunion de deux jours
	Réunion de trois jours

	Coûts budgétisés des réunions à Washington, D.C.
	EU$22 878
	EU$37 656
	EU$54 229

	Coût additionnel pour les réunions tenues en dehors du siège
	EU$9.555 
	EU$10 626
	EU$11 697

	Total estimatif pour une réunion se tenant en dehors du siège
	EU$30.507
	EU$48 282
	EU$65 926
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Services de traduction uniquement en anglais et espagnol.


Tarifs nets uniquement.


Les tarifs n’incluent pas les coûts de livraison


Les imprimeries disposent d’un budget global et ne prélèvent aucuns frais des divisions bénéficiaires. Les deux institutions examinent actuellement la structure des coûts de façon à déterminer les tarifs qui devraient être appliqués à ces services ou pour décider d’externaliser leurs travaux d’impression.


Ce tarif n’inclut pas les services urgents et les coûts des heures supplémentaires nécessaires en cas d’urgence ou d’imprévus.


Les coûts des services de la commission de style seront intégrés dans les budgets des réunions respectives à moins qu’il soit décidé que ces services ne seront pas requis.


L’augmentation a été calculée sur la base de 7%.


Les montants utilisés pour l’estimation des coûts sont les mêmes que ceux utilisés en 2004. Ceci est attribuable en partie à une planification prévisionnelle fructueuse pour obtenir les tarifs aériens à des prix raisonnables. En ce qui a trait aux indemnités journalières de subsistance, le coût moyen n’a pas varié. 





_1235997858.xls
1DAY-HQ

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(ONE-DAY MEETING)

																				PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-1DAY-HQ

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		WASHINGTON DC

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES								DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																								DURATION:		1 DAY

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:										COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		$10,380 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

				Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.

				Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime						38		x		28		hours										1,064

		Obj. 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						10,380

		(includes printing of documents during the meeting)

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						375

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		1		shift		4,120

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		1		day		110

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110

		1 Control operator						1		x		120		x		1		day		120				6,060

		Sub-total																						17,879

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total																						899

		Total																						18,878

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-1DAY-HQ





2DAYS-HQ

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(TWO-DAY MEETING)

																				PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-2DAYS-HQ

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		WASHINGTON DC

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		2 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		$15,570 ffor translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

				Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.

				Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime						38		x		56		hours										2,128

		Obj.5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						15,570

		(includes printing of documents during the meeting)

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						535

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		2		shifts		8,240

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		2		days		3,200

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		2		days		220

		1 Room attendant						1		x		110		x		2		days		220

		1 Control operator						1		x		120		x		2		days		240				12,120

		Sub-total																						30,353

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total																						1,523

		Total																						31,976

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-2DAYS-HQ





3DAYS-HQ

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(THREE-DAY MEETING)

																				PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-3DAYS-HQ

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		WASHINGTON DC

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		3 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		$20,760 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

				Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.

				Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime						38		x		84		hours										3,192

		Obj. 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						20,760

		(includes printing of documents during the meeting)

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						695

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		3		shifts		12,360

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		3		days		4,800

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		3		days		330

		1 Room attendant						1		x		110		x		3		days		330

		1 Control operator						1		x		120		x		3		days		360				18,180

		Sub-total																						42,827

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total																						2,146

		Total																						45,073

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-3DAYS-HQ





1DAY-HQ-SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(ONE-DAY MEETING)

																				PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-1DAY-HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		WASHINGTON DC

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES								DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																								DURATION:		1 DAY

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:										COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$10,380 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

				Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.

				Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime						38		x		28		hours										1,064

		Obj. 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						10,380

		(includes printing of documents during the meeting)

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						375

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		1		shift		4,120

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		1		day		110

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110

		1 Control operator						1		x		120		x		1		day		120				6,060

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Sub-total-1																						17,979

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total1																						899

		Total without Style Committee or services for persons with disabilities																						18,878

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																						125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators - SC						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110				1,710

		Sub-total - 2																						19,814

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 2																						991

		Total with Style Com. and without services for persons with disabilities																						20,805

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		1		day		1,600				1600

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																						375

		Sub-total - 3																						19,954

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						998

		Total with services for persons with disabilities and without Style Com.																						20,952

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-1DAY-HQ-SC





2DAY-HQ-SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(TWO-DAY MEETING)

																				PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-2DAYS-HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		WASHINGTON DC

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		2 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$15,570 ffor translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

				Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.

				Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime						38		x		56		hours										2,128

		Obj.5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						15,570

		(includes printing of documents during the meeting)

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						535

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		2		shifts		8,240

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		2		days		3,200

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		2		days		220

		1 Room attendant						1		x		110		x		2		days		220

		1 Control operator						1		x		120		x		2		days		240				12,120

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Sub-total-1																						30,453

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total (without Style Comitte)																						1,523

		Total without Style Committee																						31,976

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																						125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators - SC						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110				1,710

		Sub-total - 2																						32,288

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total(with Style Comitte)																						1,614

		Total with Style Committee																						33,902

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		2		day		3,200				3200

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																						375

		Sub-total - 3																						34,028

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						1,701

		Total with services for persons with disabilities and without Style Com.																						35,729

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-2DAYS-HQ-SC





3DAY-HQ-SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(THREE-DAY MEETING)

																				PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-3DAYS-HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		WASHINGTON DC

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		3 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$20,760 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

				Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.

				Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime						38		x		84		hours										3,192

		Obj. 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						20,760

		(includes printing of documents during the meeting)

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						695

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		3		shifts		12,360

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		3		days		4,800

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		3		days		330

		1 Room attendant						1		x		110		x		3		days		330

		1 Control operator						1		x		120		x		3		days		360				18,180

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Sub-total-1																						42,927

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total (without Style Comitte)																						2,146

		Total without Style Committee																						45,073

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																						125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators - SC						4		x		400		x		2		day		3,200

		1 Room attendant						1		x		110		x		2		day		220				3,420

		Sub-total - 2																						46,472

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total(with Style Comitte)																						2,324

		Total with Style Committee																						48,796

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		3		day		4,800				4800

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																						375

		Sub-total - 3																						48,102

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						2,405

		Total with services for persons with disabilities and without Style Com.																						50,507

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-3DAYS-HQ-SC





1DAY-AWAY HQ

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(ONE-DAY MEETING)

																		PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-1DAY-AWAY HQ

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		AWAY HQ

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		1 DAY

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		$10,380 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME										38		x		28		hours						1,064

		Overtime

		Obj.4 -  TRAVEL

		TRAVEL FARES

		1 Conferences specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Systems specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Meeting room supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Documents supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Accreditations officer										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Public information specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000				6,000

		PER DIEM ALLOWANCES

		1 Conferences specialist						1		x		170		x		3		days		510

		1 Systems specialist						1		x		170		x		3		days		510

		1 Meeting room supervisor						1		x		170		x		2		days		340

		1 Documents supervisor						1		x		170		x		2		days		340

		1 Accreditations officer						1		x		170		x		2		days		340

		1 Public information specialist						1		x		170		x		2		days		340				2,380

		TERMINAL EXPENSES

		6 Officers										120		x		6		passengers						720

		Obj.5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						10,380

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						375

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		1		shift		4,120

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		1		day		110

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110

		1 Control operator						1		x		120		x		1		day		120				6,060

		Sub-total																						26,979

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total																						1,354

		Total																						28,433

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-1DAY-AWAY HQ





2DAYS-AWAY HQ

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(TWO-DAY MEETING)

																		PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-2DAYS-AWAY HQ

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		AWAY HQ

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		2 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		$15,570 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime										38		x		56		hours		2,128				2,128

		Obj.4 -  TRAVEL

		TRAVEL FARES

		1 Conferences specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Systems specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Meeting room supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Documents supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Accreditations officer										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Public information specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000				6,000

		PER DIEM ALLOWANCES

		1 Conferences specialist						1		x		170		x		4		days		680

		1 Systems specialist						1		x		170		x		4		days		680

		1 Meeting room supervisor						1		x		170		x		3		days		510

		1 Documents supervisor						1		x		170		x		3		days		510

		1 Accreditations officer						1		x		170		x		3		days		510

		1 Public information specialist						1		x		170		x		3		days		510				3,400

		TERMINAL EXPENSES

		6 Officers										120		x		6		Passengers						720

		Obj. 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						15,570

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						535

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		2		shifts		8,240

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		2		days		3,200

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		2		days		220

		1 Room attendant						1		x		110		x		2		days		220

		1 Control operator						1		x		120		x		2		days		240				12,120

		Sub-total																						40,473

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total																						2,029

		Total																						42,602

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-2DAYS-AWAY HQ





3DAYS-AWAY HQ

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(THREE-DAY MEETING)

																		PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-3 DAYS-AWAY HQ

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		AWAY HQ

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		3 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		$20,760 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime										38		x		84		hours						3,192

		Obj.4 -  TRAVEL

		TRAVEL FARES

		1 Conferences specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Systems specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Meeting room supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Documents supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Accreditations officer										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Public information specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000				6,000

		PER DIEM ALLOWANCES

		1 Conferences specialist						1		x		170		x		5		days		850

		1 Systems specialist						1		x		170		x		5		days		850

		1 Meeting room supervisor						1		x		170		x		4		days		680

		1 Documents supervisor						1		x		170		x		4		days		680

		1 Accreditations officer						1		x		170		x		4		days		680

		1 Public information specialist						1		x		170		x		4		days		680				4,420

		TERMINAL EXPENSES

		6 Officers										120		x		6		Passengers						720

		Obj 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						20,760

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						695

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		3		shifts		12,360

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		3		days		4,800

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		3		days		330

		1 Room attendant						1		x		110		x		3		days		330

		1 Control operator						1		x		120		x		3		days		360				18,180

		Sub-total																						53,967

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total																						2,703

		Total																						56,770

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-3DAYS-AWAY HQ





1DAY-AWAY HQ -SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(ONE-DAY MEETING)

																		PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-1DAY-AWAY HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		AWAY HQ

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		1 DAY

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$10,380 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME										38		x		28		hours						1,064

		Overtime

		Obj.4 -  TRAVEL

		TRAVEL FARES

		1 Conferences specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Systems specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Meeting room supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Documents supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Accreditations officer										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Public information specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000				6,000

		PER DIEM ALLOWANCES

		1 Conferences specialist						1		x		170		x		3		days		510

		1 Systems specialist						1		x		170		x		3		days		510

		1 Meeting room supervisor						1		x		170		x		2		days		340

		1 Documents supervisor						1		x		170		x		2		days		340

		1 Accreditations officer						1		x		170		x		2		days		340

		1 Public information specialist						1		x		170		x		2		days		340				2,380

		TERMINAL EXPENSES

		6 Officers										120		x		6		passengers						720

		Obj.5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						10,380

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						375

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		1		shift		4,120

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		1		day		110

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110

		1 Control operator						1		x		120		x		1		day		120				6,060

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Sub-total-1																						27,079

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total (without Style Comittee)																						1,354

		Total without Style Committee																						28,433

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																						125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110				1,710

		Sub-total - 2																						28,914

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total(with Style Committee)																						1,446

		Total with Style Committee																						30,360

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		1		day		1,600				1600

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																						375

		Sub-total - 3																						29,054

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						1,453

		Total with services for persons with disabilities and without Style Com.																						30,507

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-1DAY-AWAY HQ-SC





2DAY-AWAY HQ -SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(TWO-DAY MEETING)

																		PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-2DAYS-AWAY HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		AWAY HQ

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		2 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$15,570 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime										38		x		56		hours		2,128				2,128

		Obj.4 -  TRAVEL

		TRAVEL FARES

		1 Conferences specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Systems specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Meeting room supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Documents supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Accreditations officer										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Public information specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000				6,000

		PER DIEM ALLOWANCES

		1 Conferences specialist						1		x		170		x		4		days		680

		1 Systems specialist						1		x		170		x		4		days		680

		1 Meeting room supervisor						1		x		170		x		3		days		510

		1 Documents supervisor						1		x		170		x		3		days		510

		1 Accreditations officer						1		x		170		x		3		days		510

		1 Public information specialist						1		x		170		x		3		days		510				3,400

		TERMINAL EXPENSES

		6 Officers										120		x		6		Passengers						720

		Obj. 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						15,570

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						535

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		2		shifts		8,240

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		2		days		3,200

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		2		days		220

		1 Room attendant						1		x		110		x		2		days		220

		1 Control operator						1		x		120		x		2		days		240				12,120

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Sub-total-1																						40,573

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total																						2,029

		Total without Style Committee																						42,602

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																						125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110				1,710

		Sub-total - 2																						42,408

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total (with Style Committee)																						2,120

		Total with Style Committee																						44,528

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		2		day		3,200				3200

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																						375

		Sub-total - 3																						44,148

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						2,207

		Total with services for persons with disabilities and without Style Com.																						46,355

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-2DAYS-AWAY HQ-SC





3DAY-AWAY HQ -SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(THREE-DAY MEETING)

																		PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-3 DAYS-AWAY HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		AWAY HQ

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		3 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$20,760 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime										38		x		84		hours								3,192

		Obj.4 -  TRAVEL

		TRAVEL FARES

		1 Conferences specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Systems specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Meeting room supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Documents supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Accreditations officer										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Public information specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000						6,000

		PER DIEM ALLOWANCES

		1 Conferences specialist						1		x		170		x		5		days		850

		1 Systems specialist						1		x		170		x		5		days		850

		1 Meeting room supervisor						1		x		170		x		4		days		680

		1 Documents supervisor						1		x		170		x		4		days		680

		1 Accreditations officer						1		x		170		x		4		days		680

		1 Public information specialist						1		x		170		x		4		days		680						4,420

		TERMINAL EXPENSES

		6 Officers										120		x		6		Passengers								720

		Obj 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																								20,760

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																								695

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		3		shifts		12,360

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		3		days		4,800

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		3		days		330

		1 Room attendant						1		x		110		x		3		days		330

		1 Control operator						1		x		120		x		3		days		360						18,180

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																								100

		Sub-total-1																								54,067

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total (without Style Committee)																								2,703

		Total without Style Committee																								56,770

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																								125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators - SC						4		x		400		x		2		day		3,200

		1 Room attendant						1		x		110		x		2		day		220						3,420

		Sub-total - 2																								57,612

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total(with Style Committee)																								2,881

		Total with Style Committee																								60,493

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		3		day		4,800						4800

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																								375

		Sub-total - 3																								61,945

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																								3,097

		Total with services for persons with disabilities and without Style Com.																								65,043

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-3DAYS-AWAY HQ-SC






