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Y PRESUPUESTARIOS
PROPUESTA DE ACTUALIZACIÓN
DE LOS COSTOS DE CONFERENCIAS Y REUNIONES
(Documento presentado por la Secretaría General)
A. INTRODUCCIÓN
1. Mandato
1.1. En 2004, el Consejo Permanente aprobó la resolución CP/RES. 872 (1459/04), mediante la cual encomendó el siguiente mandato a la Secretaría General en el párrafo resolutivo 11:

Encomendar a la Secretaría General que revise anualmente los costos que constan en el punto 9 de esta resolución y que informe al Consejo Permanente, antes del 30 de noviembre de cada año, si estas sumas deben ser actualizadas.  Las sumas actualizadas serán luego incorporadas al sistema de formulación de presupuesto, y las diferentes áreas, entidades y órganos de la Organización las tomarán en cuenta al preparar sus proyectos de presupuesto para estimar el costo de sus reuniones y conferencias.
1.2. Durante el período de 2005 a 2006, la Oficina de Conferencias y Reuniones (OCR) ha aplicado cabalmente las cifras de costos pertinentes reflejadas en la mencionada resolución y durante ese período, las tarifas de la OEA recomendadas por la CAAP y aprobadas por el Consejo Permanente, como se especifican en los modelos de presupuesto de reuniones adjuntos a la resolución CP/RES.872 (1459/04), mantuvieron la competitividad de la Secretaría General en el mercado externo para obtener y contratar personal independiente para servicios de conferencias. Como consecuencia, la Oficina de Conferencias y Reuniones no procuró la consideración de un ajuste de las tarifas establecidas. 

1.3. Sin embargo, en el ultimo trimestre de 2006, un estudio de las distintas instituciones y empresas privadas que prestan servicios idénticos o similares, de acuerdo con las normas de la OEA, ha demostrado que las cifras de costos de la OEA ya no son realmente válidas para que la Secretaría General pueda competir con otras organizaciones internacionales e instituciones, en unos momentos en que el mercado de servicios de conferencias, como lo definen las normas de calidad de la Organización, está experimentando una demanda cada vez mayor. Como resultado, la OCR ha concluido que es oportuno proponer algunos ajustes en las escalas vigentes.

Este informe ha sido preparado para la consideración de la Comisión de Asuntos Administrativos y Presupuestarios (CAAP) e incluye información actualizada sobre las tarifas que aplican organizaciones homólogas en el mercado internacional y en el área donde se encuentra la sede de la OEA para mantener a proveedores independientes de servicios de conferencias.

2. Metodología y alcance del presente documento
2.1. La metodología seguida es la misma que se ha utilizando en las presentaciones de años anteriores a la CAAP para la consideración de este asunto.  En resumen, la OCR compara sus tarifas actuales para los servicios de conferencias que presta con las tarifas de servicios idénticos o similares que pagan otros organismos internacionales en Washington, D.C. y en otros sitios, así como las que cobran otros proveedores de servicios especializados de conferencias que trabajan para organizaciones internacionales.
2.2. Los resultados del estudio y de las comparaciones posteriores permiten a la OCR someter a consideración de la CAAP una propuesta para establecer una base razonable de tarifas competitivas y asequibles con el fin de mantener las normas internacionalmente reconocidas y establecidas de servicios de calidad que prestan a los órganos políticos de la Organización los componentes operacionales de la OCR (Sección de Servicios de Conferencias (OCR/SC), Sección de Servicios de Idiomas (OCR/SI) y Servicios de Tecnología, Reproducción de Documentos, Información y Distribución (OCR/SRD).
2.3. El estudio se realizó entre distintos proveedores de servicios privados en la zona metropolitana de Washington e instituciones internacionales con sede en Washington, como el Grupo del Banco Mundial, el Bando Interamericano de Desarrollo, la Organización Panamericana de la Salud, el Fondo Monetario Internacional y las Naciones Unidas.  También se tuvieron en debida cuenta las tarifas actuales que aplican por estos servicios instituciones y organismos del Gobierno Federal de los Estados Unidos (Departamento de Estado de los Estados Unidos).

La información obtenida fue analizada y comparada con la escala de costos vigente en la OCR.

I. Servicios de traducción 

	Institución/Proveedor
	Tarifa actual

(costo por cada 1.000 palabras)

	OEA/OCR
	$170

	BID 
	$170

	Banco Mundial 
	$135 - $200

	FMI
	$180

	Naciones Unidas
	$180 - $200

	Departamento de Estado de los Estados Unidos 
	$170 - $190


II. Tarifa de servicios de traducción por día (producción estimada de 2.000 palabras)

	Institución/Proveedor
	Tarifa actual 

	OEA/OCR
	$390

	BID

	$350

	Departamento de Estado de los Estados Unidos
	$380


III. Servicios de interpretación
	Institución/Proveedor
	Tarifa actual 

(costo diario)

	OEA/OCR
	$446 - $490

	BID 
	$515

	Banco Mundial 
	$460 - $515

	Naciones Unidas

	$462,50

	Departamento de Estado de los Estados Unidos 
	$520 - $620

	FMI
	$510


IV. Reproducción y distribución de documentos e información

	Institución/Proveedor
	Tarifa actual

(costos por página)

	OEA/OCR
	$0,045

	Kinko’s
	$0,070

	Imprenta de la PAHO 
	No se han establecido las tarifas 


	BID 
	No se han establecido las tarifas 2

	Imprenta del Banco Mundial 
	$0,06



3. Conclusión

3.1. El análisis comparado de las diversas estructuras de tarifas obtenidas durante el estudio muestra que actualmente la OCR está pagando las tarifas más bajas entre todos los organismos internacionales y otras instituciones similares con sede en Washington D.C.  Por lo tanto, si la SG/OEA desea continuar siendo competitiva, será necesario actualizar la estructura de tarifas para 2007.  La última vez que la estructura de tarifas fue actualizada fue en diciembre de 2004 cuando la resolución CP/RES. 872 (1459/04) “Actualización de costos de conferencias y reuniones financiadas por la OEA” fue aprobada por el Consejo Permanente.  La estructura de tarifas no ha sido modificada en estos dos últimos años.

3.2. La OCR considera que la estructura de tarifas que se presenta a continuación permitirá a la Secretaría General seguir siendo competitiva en el mercado externo en la medida que procura obtener servicios para los órganos políticos de la Organización, conforme a normas de calidad que correspondan a las necesidades de esos órganos.
B. PROPUESTA DE ACTUALIZACIÓN DE LOS COSTOS

DE LOS SERVICIOS DE CONFERENCIAS 
1. Objetivos y propósito
1.1. Es esencial mantener un nivel razonable de competitividad en el mercado externo y es el momento oportuno para ajustar las tarifas.  Por lo tanto, la Secretaría General desea presentar para la consideración de la CAAP la siguiente propuesta de actualización de la estructura de tarifas de servicios de conferencias.
1.2. De conformidad con la resolución CP/RES. 872 (1459/04), párrafo resolutivo 11, la Secretaría General preparó estimaciones presupuestarias actualizadas correspondientes a 2007 para reuniones de uno, dos y tres días de duración que se realicen en la sede.  Las estimaciones presupuestarias abarcan partidas para todos los servicios que requieren las reuniones de la Organización, incluyendo las relacionadas con servicios de interpretación, servicios de comisión de estilo y servicios de traducción de documentos en los cuatro idiomas oficiales de la OEA.

1.3. Teniendo en cuenta que la Asamblea General aprobó la resolución AG/RES. 2167 (XXXVI-O/06) “Establecimiento del comité previsto en la Convención Interamericana para la Eliminación de Todas las Formas de Discriminación contra las Personas con Discapacidad” y la resolución AG/RES. 2168 (XXXVI-O/06) “Lucha contra el racismo y toda forma de discriminación e intolerancia y consideración del Proyecto de Convención Interamericana contra el Racismo y Toda Forma de Discriminación e Intolerancia”, y que el Consejo Permanente aprobó la resolución CP/RES. 913 (1577/07) “Comité para la Eliminación de Todas las Formas de Discriminación contra las Personas con Discapacidad”, la cual establece que el Secretario General deberá seguir brindando el apoyo que se requiera para el cumplimiento de las funciones del Comité para la Eliminación de Todas las Formas de Discriminación contra las Personas con Discapacidad y que el mencionado Comité de Estados Parte de la Convención aprobó su Reglamento, el cual define los procedimientos relacionados con esos servicios, la Secretaría General sugiere que se incluya en los módulos de presupuestos de conferencias una suma mínima para financiar las necesidades especiales de conferencias, a fin de permitir una mayor participación de las personas con discapacidad cuando asistan a las reuniones de la Organización. Para esos casos en que estos recursos no son gastados, los saldos correspondientes se reembolsarán a la fuente de financiamiento original. Las estimaciones presupuestarias para esta categoría incluirán partidas para los servicios especializados para las reuniones de la Organización, incluyendo los relacionados con los intérpretes de lengua de señas o presentaciones con subtítulos y un circuito de audición portátil o instalado por profesionales. La prestación de estos servicios debe especificarse con claridad.
1.4. A fin de limitar en la mayor medida posible el impacto potencial que podrían tener los aumentos de costos en el presupuesto general de conferencias y reuniones, la Oficina de Conferencias y Reuniones ha realizado un esfuerzo especial para equilibrar los incrementos que dependen de los costos de mercado con ahorros potenciales identificados como probables en los dos últimos años.
1.5. Entre los servicios prestados para las reuniones de los órganos políticos, comisiones y grupos de trabajo de la OEA figuran servicios de idiomas (servicios de traducción, interpretación y comisión de estilo conforme a lo solicitado con antelación
), servicios de documentos (edición, corrección de pruebas, reproducción y distribución), servicios de especialistas de conferencias (planificación, organización, administración, servicios de sala) y servicios de tecnología de la información para conferencias (creación de redes de computadoras, conectividad, medios audiovisuales, bases de datos y servicios de Internet), así como los servicios de acreditación que se necesiten.
2. Estimaciones propuestas
Los modelos utilizados para preparar la propuesta, como en los años anteriores, tienen las siguientes características:

· Las sumas ajustadas no superan las pagadas por otras instituciones públicas y privadas en la región de Washington, D.C.
· Las tarifas son persuasivamente competitivas y los reajustes efectuados representan un incremento razonable del costo de las reuniones, que hace que la Secretaría General siga siendo competitiva en el marco de contratación de esos servicios.
· Las tarifas para la contratación de personal se aplicarán en 2007, una vez el Consejo Permanente haya aprobado la resolución correspondiente:
3. Tarifas estimadas
· Intérpretes: La tarifa aumenta de US$490,00 a US$515,00 por turno (para quienes pagan impuestos en los Estados Unidos) y de US$446,00 a US$464,00 por turno (para quienes no pagan impuestos en los Estados Unidos).

· Traductores y revisores/traductores: La tarifa aumenta de US$390,00 a US$400,00 por día. La tarifa por número de palabras varía de US$170,00 por 1.000 palabras a US$190,00 por 1.000 palabras.

· Oficial de acreditaciones y supervisor de acreditaciones: La tarifa aumenta de US$100,00 a US$110,00 por día.

· Asistentes de sala:  La tarifa aumenta de US$100,00 por día (US$12,51 por hora) a US$110,00 por día (US$13,75 por hora).

· Operadores de controles:  La tarifa aumenta de US$108,00 por día (US$13,50 por hora) a US$120,00 por día (US$15,00 por hora).

· Transcriptores/correctores de pruebas: La tarifa aumenta de US$128,00 por día (US$16,00 por hora) a US$140,00 por día (US$17,50 por hora).

· Edición: La tarifa se ha establecido a US$300,00 por día.

4. Estimación de sobretiempo 
Las estimaciones de sobretiempo y de equipos y suministros han sido reajustadas sobre la base de las modificaciones de costos que aparecen en el cuadro siguiente: 

	Duración de la reunión
	Promedio estimado de horas de sobretiempo
	
	Costo total estimado para 2007

	Reunión de un día 
	
  28
	
	$38.00
	US$1.064

	Reunión de dos días 
	
  56
	
	$38.00
	US$2.128

	Reunión de tres días 
	
  84
	
	$38.00
	US$3.192


4.1. Esas estimaciones de costos corresponden a una sesión plenaria con interpretación simultánea y suministro de documentos en cuatro idiomas.  No comprenden servicios para grupos de trabajo o reuniones de comisiones simultáneos, que deben estimarse separadamente.
4.2. Otro cambio para 2007 proviene del incremento de la tarifa horaria de sobretiempo, que aumentó de US$35 a US$38 por hora. No obstante, en vista de la experiencia obtenida en los últimos dos años, la estimación del número total de horas de sobretiempo por reunión no ha aumentado.
5. Estimación de costos de equipo y suministros en 2007
5.1. En 2006, se reajustaron las estimaciones de costos de equipos y suministros sobre la base del aumento de los costos y la modalidad de consumo de los insumos de esta categoría
.

	Duración de la reunión
	
	Costo estimado de equipo y suministros 

	Reunión de un día 
	
	US$375

	Reunión de dos días 
	
	US$535

	Reunión de tres días 
	
	US$695


Cabe recordar que esta categoría comprende lo siguiente:

· Café, té, agua, tazas, azúcar, edulcorante, etc.

· Implementos de escritura, bloques de hojas amarillas, lápices, etc.

· Servicios de grabación (análogos o digitales): casetes, etiquetas, copias de casetes, etc.

· Preparación de señales de mesa (cuando son necesarias);

· Instalación de equipos de computación, pantallas, proyectores, etc.

· Servicio de Internet y correo electrónico.

· Todo otro elemento necesario para la reunión en relación con los servicios dispensados por la Secretaría de Conferencias y Reuniones.

C. COSTOS ESTIMADOS TOTALES PARA REUNIONES REALIZADAS EN LA SEDE
Para estimar el costo de las reuniones que se realicen en la sede en 2007, la OCR utilizó un promedio de los incrementos de tarifas declarados por diferentes instituciones nacionales e internacionales, incluidos los incrementos de tarifas registrados en el mercado local por concepto de reproducción de documentos.


Los costos estimados correspondientes a las reuniones en la Sede para reuniones de uno, dos y tres días de duración, se incluyen en el Anexo I.


Las diferentes combinaciones de los aumentos de costos de los servicios se muestran en las siguientes tablas: 
· Para una reunión un día de duración (una sesión plenaria sin grupos de trabajo simultáneos) anteriormente presupuestada a US$18.478

	Costo actual 
	Propuesta

	US$18.478
	US$18.878

	(Básica)
	(Básica)

	 
	US$20.805

	 
	(con Comisión de Estilo)

	 
	US$20.952

	 
	(con servicios para personas con discapacidad)

	 
	US$22.878

	 
	(con Comisión de Estilo y servicios para personas con discapacidad)


· Para una reunión de dos días de duración (una sesión plenaria sin grupos de trabajo simultáneos) anteriormente presupuestada a US$31.191
	Costo actual 
	Propuesta

	US$31.191
	US$31.976

	(Básica)
	(Básica)

	 
	US$33.902

	 
	(con Comisión de Estilo)

	 
	US$35.729

	 
	(con servicios para personas con discapacidad)

	 
	US$37.656

	 
	(con Comisión de Estilo y servicios para personas con discapacidad)


· Para una reunión de tres días de duración (una sesión plenaria sin grupos de trabajo simultáneos) anteriormente presupuestada a US$43.905.
	Costo actual 
	Propuesta

	US$43.905
	US$45.073

	(Básica)
	(Básica)

	 
	US$48.796

	 
	(con Comisión de Estilo)

	 
	US$50.507

	 
	(con servicios para personas con discapacidad)

	 
	US$54.229

	 
	(con Comisión de Estilo y servicios para personas con discapacidad)



Los presupuestos globales arriba mencionados incluyen estimaciones de costos para servicios de acreditación que en el pasado no fueron considerados para la preparación de los modelos, pero son indispensables para el adecuado desarrollo de la reunión.

RESUMEN

(Cifras redondeadas)

	
	Estimaciones de nuevos totales 

para modelos presupuestarios en la sede

	
	Reunión de un día 
	Reunión de dos días 
	Reunión de tres días 

	Costo presupuestado de reuniones en Washington, D.C. (Básico)
	US$18.878
	US$31.976
	US$45.073

	Costo presupuestado de reuniones en Washington, D.C. (incluye Comisión de Estilo)
	US$20.805

	US$33.902
	US$48.796

	Costo presupuestado de reuniones en Washington, D.C. (incluye servicios para personas con discapacidad)
	US$20.952
	US$35.729
	US$50.507

	Costo presupuestado de reuniones en Washington, D.C. (incluye Comisión de Estilo y servicios para personas con discapacidad)
	US$22.878
	US$37.656
	US$54.229


D. ESTIMACIÓN DEL COSTO ADICIONAL DE CELEBRACIÓN

DE UNA REUNIÓN FUERA DE LA SEDE
1. Metodología para estimar los costos de una reunión fuera de la sede
1.1. Cuando se celebra una reunión fuera de la sede, además de los diversos funcionarios de alto nivel de la Secretaría General que participan en la reunión deben viajar al país de que se trate otros funcionarios de la Oficina de Conferencias y Reuniones y otros ámbitos de la Secretaría General.

La resolución de la Asamblea General AG/RES. 457 (IX-O/79) encomendó a la Secretaría General que al calcular el costo de las conferencias, el presupuesto se basara en el costo en la sede.  Esta instrucción se ha reiterado en sucesivas resoluciones aprobadas por la Asamblea General y el Consejo Permanente al considerar el asunto de los costos de conferencias.

1.2. Como regla general, seis miembros del personal de la Secretaría General deben viajar al país anfitrión por lo menos dos días antes de la iniciación de la reunión.  De acuerdo con la complejidad de la preparación para la reunión pueden requerirse días adicionales.  Esos funcionarios cumplen las siguientes funciones:

a. Coordinación general y supervisión de todos los servicios de conferencias (Especialista de conferencias)

b. Coordinación de todos los servicios de salas de reuniones, en observancia de las normas de la OEA (Supervisor de servicios dentro de la sala)

c. Coordinación y control de impresión y distribución de documentos en los cuatro idiomas oficiales de la Organización (Supervisor de imprenta)

d. Instalación, coordinación y control de los sistemas de tecnología de la información de la OEA (incluidos los sistemas propios de la OCR) y los programas para manejar e integrar los servicios de los idiomas oficiales con los servicios de producción de documentos (Especialista en TI de la OEA)

e. Registro y control de servicios de acreditación, incluida la supervisión de actualizaciones de listados, entrega de credenciales y materiales y registro de todos los huéspedes y visitantes (Oficial de servicios de acreditaciones y registro)

f. Coordinación y gestión de todas las actividades de información pública de la OEA y de la Secretaría General, incluidos contactos con los medios de difusión, programas de conferencias de prensa y radiodifusión y difusión por Internet de actividades relacionadas con la reunión, cuando corresponda (Especialista en prensa y comunicaciones)

g. Teniendo en cuenta la resolución AG/RES. 1847 (XXXII-O/02) “Apoyo y seguimiento del proceso de Cumbres de las Américas”, se incluye la participación de un representante de la Oficina de la Secretaria de Cumbres de las Américas (cuando corresponda, con la contribución del país anfitrión se financiarán los costos de viaje correspondientes).

h. De conformidad con la resolución AG/RES. 1915 (XXXIII-O/03) “Aumento y fortalecimiento de la participación de la sociedad civil en las actividades de la OEA”, apoyada por resoluciones posteriores aprobadas por la Asamblea General, se incluye la participación de un funcionario responsable de las cuestiones de la sociedad civil (cuando corresponda, con la contribución del país anfitrión se financiarán los costos de viaje correspondientes).

i. Servicios de Secretaría de Comisiones (el país anfitrión financia los gastos de viaje para el Secretario de Comisión asignado a la reunión).
j. Servicios de prensa y comunicaciones (el país anfitrión financia los gastos de viaje para el funcionario asignado a la reunión).
En el cuadro siguiente se presenta el costo estimado por esos conceptos en tres escenarios diferentes:

ESTIMACIÓN POR PERSONA POR DÍA 

(Cifras redondeadas)

	
	Escenario de viaje de bajo costo 
	Escenario de viaje de mediano costo 
	Escenario de viaje de alto costo 

	Pasajes
	US$600
	US$1.000
	US$1.400

	Gastos terminales 
	US$90
	US$120
	US$160

	Viáticos 
	US$46
	US$170
	US$340

	Costo total 
	$736
	$1,290
	$1,900


En los modelos propuestos por la Secretaría General se utiliza el promedio correspondiente a un escenario de viaje de mediano costo –US$1.290 por persona– para obtener una estimación que abarque todas las posibilidades.


En el cuadro siguiente se presentan estimaciones de las tres posibilidades, multiplicando la duración de la reunión por el número de seis funcionarios (Especialista de conferencias, Supervisor de sala de reuniones, Supervisor de documentos, Especialista en sistemas de TI, Oficial de acreditaciones y Especialista en prensa y comunicaciones) y luego por el costo medio de cada estimación.
	COSTO ADICIONAL PARA REUNIONES REALIZADAS FUERA DE LA SEDE 

	
	Reunión de un día 
	Reunión de dos días 
	Reunión de tres días 

	1 pasaje por seis funcionarios 
	US$1.000 x 6
	US$1.000 x 6
	US$1.000 x 6

	Gastos de terminales por seis funcionarios 
	US$120 x 6
	US$120 x 6
	US$120 x 6

	Viático por días de la reunión por seis funcionarios 
	US$170 x 3d x 6
	US$170 x 4d x 6
	US$170 x 5d x 6

	Costo adicional 
	US$9.780,00
	US$10.800,00
	US$11.820,00


E. COSTOS ESTIMADOS TOTALES PARA REUNIONES REALIZADAS
FUERA DE LA SEDE 


Las diferentes combinaciones de los aumentos de costos de los servicios se muestran en las siguientes tablas: 
· Para una reunión un día de duración (una sesión plenaria sin grupos de trabajo simultáneos) anteriormente presupuestada a US$23.434

	Costo actual 
	Propuesta

	US$23.434
	US$28.433

	(Básica)
	(Básica)

	 
	US$30.360

	 
	(con Comisión de Estilo)

	 
	US$30.507

	 
	(con servicios para personas con discapacidad)

	 
	US$32.433

	 
	(con Comisión de Estilo y servicios para personas con discapacidad)


· Para una reunión de dos días de duración (una sesión plenaria sin grupos de trabajo simultáneos) anteriormente presupuestada a US$36.683
	Costo actual 
	Propuesta

	US$36.683
	US$42.602

	(Básica)
	(Básica)

	 
	US$44.528

	 
	(con Comisión de Estilo)

	 
	US$46.355

	 
	(con servicios para personas con discapacidad)

	 
	US$48.282

	 
	(con Comisión de Estilo y servicios para personas con discapacidad)


· Para una reunión de tres días de duración (una sesión plenaria sin grupos de trabajo simultáneos) anteriormente presupuestada a US$49.932

	Costo actual 
	Propuesta

	US$49.932
	US$56.770

	(Básica)
	(Básica)

	 
	US$60.493

	 
	(con Comisión de Estilo)

	 
	US$65.043

	 
	(con servicios para personas con discapacidad)

	 
	US$65.926

	 
	(con Comisión de Estilo y servicios para personas con discapacidad)


RESUMEN

(Cifras redondeadas)
	
	Estimaciones de nuevos totales
para modelos presupuestarios fuera de la sede

	
	Reunión de un día 
	Reunión de dos días 
	Reunión de tres días 

	Costo presupuestado de reuniones fuera de la sede (Básico)
	US$28.433
	US$42.602
	US$56.770

	Costo presupuestado de reuniones fuera de la sede (incluye Comisión de Estilo)
	US$30.360

	US$44.528
	US$60.493

	Costo presupuestado de reuniones fuera de la sede (incluye servicios para personas con discapacidad)
	US$30.507
	US$46.355
	US$65.043

	Costo presupuestado de reuniones fuera de la sede (incluye Comisión de Estilo y servicios para personas con discapacidad)
	US$32.433
	US$48.282
	US$65.926


F. NUEVO COSTO MEDIO ESTIMADO TOTAL PARA REUNIONES 

CELEBRADAS EN Y FUERA DE LA SEDE

(Cifras redondeadas)

Las siguientes tablas se elaboraron para mostrar las diferencias entre el costo de las reuniones celebradas en la sede y fuera de la sede.
	NUEVO COSTO MEDIO ESTIMADO TOTAL PARA REUNIONES 

CELEBRADAS EN Y FUERA DE LA SEDE

(Incluye Comisión de Estilo)

	
	Reunión de un día 
	Reunión de dos días 
	Reunión de tres días 

	Costo presupuestado de reuniones en Washington, D. C.
	US$20.805
	US$33.902
	US$48.796

	Costo adicional para reuniones celebradas fuera de la sede
	US$9.555 
	US$10.626
	US$11.697

	Total estimado para una reunión celebrada fuera de la sede 
	US$30.360
	US$44.528
	US$60.493


	NUEVO COSTO MEDIO ESTIMADO TOTAL PARA REUNIONES 

CELEBRADAS EN Y FUERA DE LA SEDE

(Incluye servicios para personas con discapacidad)

	
	Reunión de un día 
	Reunión de dos días 
	Reunión de tres días 

	Costo presupuestado de reuniones en Washington, D. C. 
	US$20.952
	US$35.729
	US$50.507

	Costo adicional para reuniones celebradas fuera de la sede
	US$9.555 
	US$10.626
	US$14.536

	Total estimado para una reunión celebrada fuera de la sede 
	US$30.507



	US$46.355
	US$65.043


	NUEVO COSTO MEDIO ESTIMADO TOTAL PARA REUNIONES 

CELEBRADAS EN Y FUERA DE LA SEDE

 (Incluye Comisión de Estilo y servicios para personas con discapacidad) 

	
	Reunión de un día 
	Reunión de dos días 
	Reunión de tres días 

	Costo presupuestado de reuniones en Washington, D. C. 
	US$22.878
	US$37.656
	US$54.229

	Costo adicional para reuniones celebradas fuera de la sede
	US$9.555 
	US$10.626
	US$11.697

	Total estimado para una reunión celebrada fuera de la sede 
	US$32.433


	US$48.282
	US$65.926
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�.	Servicios de traducción únicamente para inglés y español.


�.	Tarifa neta solamente.


�.	Las tarifas no incluyen los costos de envío.


�.	Las imprentas tienen un presupuesto global y no cobran cargos a las divisiones solicitantes.  Ambas instituciones están estudiando su estructura de costos para determinar las tarifas que deberían aplicarse por esos servicios o la posibilidad de tercerizar los servicios de impresiones que necesitan.


�.	Esta tarifa no incluye los servicios de entrega urgente ni los costos de sobretiempo provocados por situaciones de emergencia o urgencia.


�.	El costo de los servicios de comisión de estilo deberían incluirse en los distintos presupuestos de las reuniones a menos que se decida no solicitar esos servicios.


�.	Se ha previsto un incremento de un 7%.


�.	Las cifras utilizadas para estimar estos costos son las mismas que se utilizaron en 2004.  En parte, ello se debe a la exitosa planificación anticipada para mantener bajo control los gastos de viaje.  En cuanto a los viáticos, el costo promedio no ha variado.





_1235393031.xls
1DAY-HQ-SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(ONE-DAY MEETING)

																				PRO/PTO No.:		PPT-REV.872-2007-1DAY-HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		WASHINGTON DC

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES														TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																								DURATION:		1 DAY

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:										COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$10,380 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

				Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.

				Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime						38		x		28		hours										1,064

		Obj. 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						10,380

		(includes printing of documents during the meeting)

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						375

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		1		shift		4,120

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		1		day		110

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110

		1 Control operator						1		x		120		x		1		day		120				6,060

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Sub-total-1																						17,979

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total1																						899

		Total without Style Committee or Disabled Facilities																						18,878

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																						125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators - SC						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110				1,710

		Sub-total - 2																						19,814

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 2																						991

		Total with Style Committee and without Disabled Facilities																						20,805

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		1		day		1,600				1600

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																						375

		Sub-total - 3																						19,954

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						998

		Total with Disabled Facilities and without Style Committee																						20,952

		Sub-total - 4																						21,789

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						1,089

		Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee																						22,878

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-1DAY-HQ-SC





2DAY-HQ-SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(TWO-DAY MEETING)

																PRO/PTO No.:		PPT-REV.872-2007-2DAYS-HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		WASHINGTON DC

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES										TRANSLATION:		4  LANGUAGES				DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																		DURATION:		2 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:				COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$15,570 ffor translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

				Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.

				Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime						38		x		56		hours										2,128

		Obj.5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						15,570

		(includes printing of documents during the meeting)

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						535

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		2		shifts		8,240

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		2		days		3,200

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		2		days		220

		1 Room attendant						1		x		110		x		2		days		220

		1 Control operator						1		x		120		x		2		days		240				12,120

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Sub-total-1																						30,453

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total (without Style Comitte)																						1,523

		Total without Style Committee																						31,976

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																						125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators - SC						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110				1,710

		Sub-total - 2																						32,288

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total(with Style Comitte)																						1,614

		Total with Style Committee																						33,902

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		2		day		3,200				3200

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																						375

		Sub-total - 3																						34,028

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						1,701

		Total with Disabled Facilities and without Style Committee																						35,729

		Sub-total - 4																						35,863

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						1,793

		Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee																						37,656

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-2DAYS-HQ-SC





3DAY-HQ-SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(THREE-DAY MEETING)

																PRO/PTO No.:		PPT-REV.872-2007-3DAYS-HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AT HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		WASHINGTON DC

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES										TRANSLATION:		4  LANGUAGES								DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		3 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$20,760 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

				Travel fares, terminal expenses, and perdiem allowances are not paid.

				Audio-visual equipment (projectors, screens, etc.) is extra.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime						38		x		84		hours												3,192

		Obj. 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																								20,760

		(includes printing of documents during the meeting)

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																								695

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		3		shifts		12,360

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		3		days		4,800

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		3		days		330

		1 Room attendant						1		x		110		x		3		days		330

		1 Control operator						1		x		120		x		3		days		360						18,180

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																								100

		Sub-total-1																								42,927

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total (without Style Comitte)																								2,146

		Total without Style Committee																								45,073

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																								125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators - SC						4		x		400		x		2		day		3,200

		1 Room attendant						1		x		110		x		2		day		220						3,420

		Sub-total - 2																								46,472

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total(with Style Comitte)																								2,324

		Total with Style Committee																								48,796

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		3		day		4,800						4800

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																								375

		Sub-total - 3																								48,102

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																								2,405

		Total with Disabled Facilities and without Style Committee																								50,507

		Sub-total - 4																								51,647

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																								2,582

		Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee																								54,229

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-3DAYS-HQ-SC





1DAY-AWAY HQ -SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(ONE-DAY MEETING)

														PRO/PTO No.: PPT-REV.872-2007-1DAY-AWAY HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		AWAY HQ

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		1 DAY

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$10,380 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME										38		x		28		hours						1,064

		Overtime

		Obj.4 -  TRAVEL

		TRAVEL FARES

		1 Conferences specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Systems specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Meeting room supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Documents supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Accreditations officer										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Public information specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000				6,000

		PER DIEM ALLOWANCES

		1 Conferences specialist						1		x		170		x		3		days		510

		1 Systems specialist						1		x		170		x		3		days		510

		1 Meeting room supervisor						1		x		170		x		2		days		340

		1 Documents supervisor						1		x		170		x		2		days		340

		1 Accreditations officer						1		x		170		x		2		days		340

		1 Public information specialist						1		x		170		x		2		days		340				2,380

		TERMINAL EXPENSES

		6 Officers										120		x		6		passengers						720

		Obj.5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						10,380

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						375

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		1		shift		4,120

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		1		day		110

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110

		1 Control operator						1		x		120		x		1		day		120				6,060

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Sub-total-1																						27,079

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total (without Style Comittee)																						1,354

		Total without Style Committee																						28,433

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																						125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110				1,710

		Sub-total - 2																						28,914

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total(with Style Committee)																						1,446

		Total with Style Committee																						30,360

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		1		day		1,600				1600

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																						375

		Sub-total - 3																						29,054

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						1,453

		Total with services for persons with disabilitiues and without Style Committee																						30,507

		Sub-total - 4																						30,889

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						1,544

		Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee																						32,433

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-1DAY-AWAY HQ-SC





2DAY-AWAY HQ -SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(TWO-DAY MEETING)

																PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-2DAYS-AWAY HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		AWAY HQ

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES						DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																						DURATION:		2 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:								COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$15,570 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime										38		x		56		hours		2,128				2,128

		Obj.4 -  TRAVEL

		TRAVEL FARES

		1 Conferences specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Systems specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Meeting room supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Documents supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Accreditations officer										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Public information specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000				6,000

		PER DIEM ALLOWANCES

		1 Conferences specialist						1		x		170		x		4		days		680

		1 Systems specialist						1		x		170		x		4		days		680

		1 Meeting room supervisor						1		x		170		x		3		days		510

		1 Documents supervisor						1		x		170		x		3		days		510

		1 Accreditations officer						1		x		170		x		3		days		510

		1 Public information specialist						1		x		170		x		3		days		510				3,400

		TERMINAL EXPENSES

		6 Officers										120		x		6		Passengers						720

		Obj. 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																						15,570

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																						535

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		2		shifts		8,240

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		2		days		3,200

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		2		days		220

		1 Room attendant						1		x		110		x		2		days		220

		1 Control operator						1		x		120		x		2		days		240				12,120

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																						100

		Sub-total-1																						40,573

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total																						2,029

		Total without Style Committee																						42,602

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																						125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators						4		x		400		x		1		day		1,600

		1 Room attendant						1		x		110		x		1		day		110				1,710

		Sub-total - 2																						42,408

		Administrative, operational and unforeseen expenses 5% from the sub-total (with Style Committee)																						2,120

		Total with Style Committee																						44,528

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		2		day		3,200				3200

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																						375

		Sub-total - 3																						44,148

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						2,207

		Total with services for persons with disabilitiues and without Style Committee																						46,355

		Sub-total - 4																						45,983

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																						2,299

		Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee																						48,282

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-2DAYS-AWAY HQ-SC





3DAY-AWAY HQ -SC

		PROPOSED BUDGET

		OFFICE OF CONFERENCES AND MEETINGS

		(THREE-DAY MEETING)

																PRO/PTO No.:				PPT-REV.872-2007-3 DAYS-AWAY HQ-SC

		MEETING:		ONE PLENARY SESSION MODEL AWAY FROM HEADQUARTERS

		HEADQUARTERS:		AWAY HQ

		INTERPRETATION:		4  LANGUAGES												TRANSLATION:		4  LANGUAGES								DATE OF MEETING:

		ACCOUNT:																								DURATION:		3 DAYS

		CONF.SPECIALIST:														COOR.A.TEC.:										COMM.SECR.:

		OBSERVATIONS:		Style Committee services are included

				$20,760 for translation and printing of documents before and after the meeting is an average estimate.

		COSTS PER OBJECT OF EXPENDITURE

		Obj.2 -  OVERTIME

		Overtime										38		x		84		hours								3,192

		Obj.4 -  TRAVEL

		TRAVEL FARES

		1 Conferences specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Systems specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Meeting room supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Documents supervisor										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Accreditations officer										1,000		x		1		Ticket		1,000

		1 Public information specialist										1,000		x		1		Ticket		1,000						6,000

		PER DIEM ALLOWANCES

		1 Conferences specialist						1		x		170		x		5		days		850

		1 Systems specialist						1		x		170		x		5		days		850

		1 Meeting room supervisor						1		x		170		x		4		days		680

		1 Documents supervisor						1		x		170		x		4		days		680

		1 Accreditations officer						1		x		170		x		4		days		680

		1 Public information specialist						1		x		170		x		4		days		680						4,420

		TERMINAL EXPENSES

		6 Officers										120		x		6		Passengers								720

		Obj 5 and 8 -  TRANSLATION AND REPRODUCTION OF DOCUMENTS

		Translation and reproduction of documents before and after the meeting																								20,760

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment and supplies																								695

		Obj.8 -  CONTRACTS

		8 Interpreters (*)						8		x		515		x		3		shifts		12,360

		4 Translators-reviewers						4		x		400		x		3		days		4,800

		1 Accreditations officer						1		x		110		x		3		days		330

		1 Room attendant						1		x		110		x		3		days		330

		1 Control operator						1		x		120		x		3		days		360						18,180

		Obj.9 -  OTHER COSTS

		Communications																								100

		Sub-total-1																								54,067

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total (without Style Committee)																								2,703

		Total without Style Committee																								56,770

		STYLE COMMITTEE

		Obj.6 - SUPPLIES

		Supplies																								125

		Obj.8 -  TRANSLATION

		4 Translators - SC						4		x		400		x		2		day		3,200

		1 Room attendant						1		x		110		x		2		day		220						3,420

		Sub-total - 2																								57,612

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total(with Style Committee)																								2,881

		Total with Style Committee																								60,493

		DISABLED FACILITIES

		Obj.8 -  TRANSLATION

		2 Sign Translators						4		x		400		x		3		day		4,800						4800

		Obj.6 - EQUIPMENT AND SUPPLIES

		Equipment																								375

		Sub-total - 3																								61,945

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																								3,097

		Total with services for persons with disabilitiues and without Style Committee																								65,043

		Sub-total - 4																								62,787

		Administrative, operational and unforeseen  expenses 5% from the sub-total 3																								3,139

		Total with services for persons with disabilitiues and with Style Committee																								65,926

		(*) Shift = 6 hours

		Excel: PPT-REV.807-2004-3DAYS-AWAY HQ-SC






